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1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii generale.

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 2 3 4 5
1.1 ELABORAT Vadai RESP. CEAC 24.09.2025
Mariana
Moldovanu Sanda-
1.2. | VERIFICAT Cristina DIRECTOR ADJ. 24.09.2025
1.3 APROBAT Vlad Patricia DIRECTOR 24.09.2025

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplica
revizia 1n cadrul editiei revizuitd reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 |Editia 1 X X
Revizia 1 03.09.2020
Revizia 2 04.09.2025

3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii generale

E
X Se
. mn
Scopul n Numele si Data itu
difuzarii r Compartiment Functia prenumele primirii ra
1 2 3 4 5 6 7 8
Elevi, cadre Conform
didactice, cataloagelor
personal scolare, Statului| 24.09.
3.1 Aplicare 1 didactic de functii 2025
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auxiliar,
personal
nedidactic, alte
persoane care
doresc sd intre
in unitate
32 Informare 1 Elevi, cadre 24.09.
didactice, 2025
personal Conform
didactic cataloagelor
auxiliar, scolare,
personal Statului  de
nedidactic functii
33 Verificare 1 Conducere Director 24.09.
2025
34 Evidenta 1 Secretariat Secretar 24.09.
2025
35 Arhivare 1 Secretariat Secretar 24.09.
2025
3.6 Alte 1 Postare pe site-ul scolii 24.09.
scopuri 2025
4. SCOPUL PROCEDURII

- Stabilirea metodologiei privind accesul elevilor, cadrelor didactice, a personalului didactic auxiliar si a
personalului nedidactic, in incinta scolii.

- Stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor striine in incinta scolii.

-Stabilirea regulilor privind accesul auto 1n curtea scolii

-Asigurarea securitatii si sigurantei elevilor in perimetrul unitatii scolare

-Stabilirea responsabilitatilor privind gestionarea modului de acces in unitatea de invatamant

Scopul specific al procedurii - stabilirea modului in care se face accesul 1n unitatea de Invatamant prin
aplicare a prevederilor dispozitiilor OMECTS 67843/9.11.2012, a Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant.
De asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru
indeplinirea sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in
activitatea procedurata.

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii Stabilirea
responsabilitdtilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activitati.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
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Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal
al documentelor.

Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar
pe manager, in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica si se adreseaza tuturor persoanelor care intrd 1n unitatea de Invatamant.

* Directorilor unitatii de invatimant

* Cadrelor didactice

* Elevilor

* Personalului didactic auxiliar

* Personalului nedidactic

* Persoane straine din exteriorul scolii care au probleme in unitatea de invatdmant (parinti, inspectori,
alte persoane )

Aplicabilitatea ei demareaza din momentul aprobaérii ei de catre directorul unitatii de Invatamant si

inregistrarea in registrul de intrari-iesiri.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE
Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

1. Regulament-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
nr.5726/06.08.2024;

2. Legea invatamantului preuniversitar 198/2023

3. Regulamentul de Ordine Interioara, inregistrat in unitate cu nr. 4652/08.11.2024

4. Regulament-cadru de organizare si functionare al Liceului de Artd ,,Jon Vidu” Timigoara, inregistrat cu nr.
4240.09.10.2024

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

Procedura operationala: prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor si
procedeelor de lucru si a regulilor de aplicat cu privire la aspectul procesual;

Editie: forma initiala sau actualizata a unei proceduri operationale

Revizie in cadrul unei editii—actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PG.

ABREVIERI ALE TRMENILOR UTILIZATI

PO - procedura operationala
A- aprobare
E - elaborare
V-verificare
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Ap-aplicare

Av-avizare

Ah-arhivare
CP-consiliu profesoral
CA-consiliu de administratie

8.

DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE

8.1. ACCESUL ELEVILOR

Accesul elevilor in scoald se face conform orarului scolar, inaintea primei ore de curs, cu
respectarea fluxului de intrare-iesire.

FLUXUL DE INTRARE-IESIRE AL ELEVILOR IN/DIN UNITATEA DE iNVAIAMAN T:
Elevii claselor primare intrid/ies in/din cladirea scolii prin curtea interioara pe scara internatului

scolii.

Elevii claselor gimnaziale si liceale intra/ies in/din cladirea scolii pe la poarta aflata in paza
portarului.

*Portarul de serviciu are in atributii supravegherea continua a ambelor intrari/iesiri ale elevilor.

Elevii vor avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi;

Elevii care se prezintd inaintea/dupa orele de curs pentru studiul individual, vor fi verificati la
poartd, In baza de date, de catre portar/profesorul de serviciu sau de catre directiunea scolii,
conform planificarilor pentru utilizarea salilor de studiu in vederea studiului individual/pregatirea
pentru concursuri scolare de specialitate;

Dimineata, portile de acces, fata (str. Cluj nr. 12), spate, la terenul de sport (str.Bela Bartok)
si laterala (str. Ion Vidu) sunt lasate deschise in intervalul 7-8.15. Dupa 8.15 va ramane
deschis accesul doar pe poarta dinspre strada Cluj si se inchid portile laterala
si cea din spate. in intervalul 11.45 -13.15 se redeschide poarta laterala de pe str. I. Vidu. La
ora 21 se inchid toate portile de acces.

In situatia efectudrii in unitate a lucrdrilor de deratizare/dezinsectie conducerea unitatii poate
dispune inchiderea portilor de acces in unitate si afisarea unei note informative in acest sens.
Accesul elevilor se poate face pe poarta principala a scolii in situatia in care aceasta este deschisa
pentru desfasurarea unor evenimente cultural-artistice in sala de concerte a scolii;

Elevii altor scoli pot intra in unitatea noastra de invatamant, fie In mod organizat, in grup coordonat
de catre un cadru didactic Insotitor al grupului din partea unei scoli partenere care isi anunta in
prealabil vizita, caz in care se va prezenta pentru legitimare actul de identitate al profesorului
insotitor, fie organizat, cu informarea/aprobarea directiunii si intdmpinat/coordonat de cétre un
profesor al scolii noastre, fie pot fi insotiti de parintii lor/tutorele legal, in urma legitimarii
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prealabile a parintelui/ elevului, daca acesta are carte de identitate si insotit de catre profesorul de
serviciu al scolii.

Se interzice elevilor scolii noastre sa faciliteze intrarea in scoald sau in internatul scolii a unor
persoane strdine scolii, fard ca acestea sa fie legitimate si sa le fie permis accesul in scoala, din
motive obiective.

Elevii au obligatia de a se conforma orarului special de studiu individual aprobat de cétre
directiunea scolii pentru perioada vacantelor scolare sau a zilelor de sarbatori legale si de a parasi
scoala la ora maxim admisa pentru durata studiului.

Elevii au obligatia de a nu patrunde 1n incinta scolii 1n situatia anunturilor privind dezinsectia sau
in situatii de epidemii, etc.

Elevii scolii noastre pot studia in silile de instrumente in zilele de sdmbata si duminicd conform
aprobarii permanente/temporare de catre directiunea scolii, conform unei planificari care sa
faciliteze studiul individual cat mai multor elevi ai scolii, prioritate in stabilirea orarului avandu-1
elevii scolii noastre, cazati in internatul scolii;

Portarii redeschid poarta laterala la ora 12.00 si la ora 13.00 pentru ca doamnele invatatoare sa
predea copiii parintilor.
Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea
scolii, cat si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de Invatdmant, activitatea in scoala este
monitorizatd video permanent.

Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr.667/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor datesi legii nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii
private in sectorul comunicatiilor electronice.
Personalul de la poarta este obligat sa cunoasca si sd respecte obligatiile ce 1i revin, fiind direct
raspunzdtor pentru accesul in incinta unitatii de invatdmant. (Anexa 1, Atributiile portarului de
serviciu)

Se interzice intrarea elevilor si a tuturor angajatilor scolii Tnsotiti de caini, a persoanelor care

au asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-
lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si
stupefiante sau bauturi alcoolice si/sau energizante.

Elevii si cadrele didactice trebuie sa fie informati asupra numerelor de telefon utilizate in caz de
extrema urgenta:

Politia 955;

Salvare 961;

Pompieri 981;

Situatii generale de urgentd 112
Protectia civila 982;

Protectia familiei 983.
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8.2. ACCESUL ANGAJATILOR SCOLII

Personalul angajat al scolii patrunde in scoald pe la poarta aflatd in paza portarului, semneaza
condica de prezenta, conform programului de lucru, iar apoi 1si desfdsoara activitatea conform
orarului/sarcinilor de serviciu, conform fisei postului;

Se interzice patrunderea angajatilor scolii cu autoturismele in curtea scolii. Pentru situatii
speciale precum necesitatea transportului instrumentelor muzicale sau alte cazuri medicale
speciale se solicitd conducerii unitatii, In scris, exprimarea acordului.

8.3. ACCESUL PARINTILOR/TUTORILOR LEGALI

Parintii au acces in scoald pe la poarta aflatd in paza portarului, unde vor fi legitimati de catre
acesta/profesorul de serviciu si condusi spre serviciul secretariat, directiune sau preluat de catre
dirigintele copilului, in timpul programului departamentului secretariat/ al audientelor directorilor/
programului de consiliere de catre profesorii diriginti;

In cazul participirilor la sedintele cu parintii, sau la orele de consiliere a parintilor, la auditii sau
spectacole, parintii pot avea acces in scoald pe la poarta aflatd in paza portarului si pot fi legitimati
in cazul in care li se solicita legitimarea la poarta.

Pentru situatii medicale speciale ce necesitd ajutorul parintilor pentru caratul anumitor instrumente
muzicale, parintii pot depune in acest sens o solicitare scrisad in atentia conducerii unitatii insotita
de o eventuala recomandare medicala.

Parintii/rudele au dreptul sa-si viziteze copiii cazati In internatul scolii, cu respectarea
regulamentului internatului scolii noastre si a programului de vizitd, in prezenta pedagogului de
serviciu.

Este interzis accesul parintilor/rudelor elevilor in silile de clasa, in timpul orelor de curs, decat in
situatii exceptionale, insotiti de reprezentantii scolii/medicali.

In baza H.C.A. 3912/01.10.2024, preluarea copiilor de citre parinti, dupa terminarea cursurilor din
orarul zilnic, se face din exteriorul incintei scolii; accesul parintilor la casieria scolii este permis
zilnic 1n intervalul 7.30 - 8.15. Accesul parintilor la secretariat sau in audiente la directori se face
in programul departamentului secretariat/in programul de audiente al directorilor, program revizuit
anual si afisat pe site-ul institutiei;

Nu este permis accesul parintilor cu autoturisme in curtea scolii.

8.4. ACCESUL PERSOANELOR STRAINE SCOLII

Accesul persoanelor strdine se va face doar pe intrarea aflata in paza portarului.

Este permis numai accesul masinilor de salvare, pompieri, politie, salubrizare sau jandarmerie,
precum si a celor care asigurda interventia operativa pentru remedierea unor defectiuni ale
retelelor interioare (electrice, gaz, apa, telefonie etc.) sau a celor care aprovizioneaza unitatea cu
produsele sau materialele contractate; in caz de interventie sau aprovizionare, in registrul de

8
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acces se vor face mentiuni referitoare la intrarea in unitate a acestor autovehicule (ora, marca,
nr. de inmatriculare, durata stationdrii, scopul) si pentru identificarea conducatorului auto.

Toate persoanele din afara unitatii care intra in scoald vor fi legitimate de personalul de la poarta.
Se inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iesire in/din unitate-(numit
Registrul pentru evidenta vizitatorilor), ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la
care doreste sd meargd. B. I/ C. I. vor ramane la portar pe intreaga duratd a vizitei, urmand sa fie
recuperate la iegirea din unitatea scolara.

Persoanele strdine primesc pe durata accesului in incinta scolii ecusonul ,,Vizitator”.
Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unitatilor de Invatdmant cum
ar fi: reprezentanti ai inspectoratului scolar, inspectori de specialitate, etc., precum si persoanele
participante la monitorizare si evaluarea calitatii au acces neingradit in institutie.

Accesul mass-media in institutie este permis numai cu acordul conducerii institutiei;

La parasirea scolii, in acelasi registru, personalul de la poartd completeaza ora iesirii din unitatea
scolard, dupa ce 1 a returnat ecusonul de vizitator.

In cazul in care persoanele striine patrund in scoala refuzand legitimarea si inregistrarea datelor
in registrul de intrari-iesiri de la poarta, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita
interventia politiei si aplicarea prevederilor Legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor
straine 1n institutiile publice.

Este interzis accesul in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, a celor avand un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadita de a
deranja ordinea si linistea in institutia de invatamant.

Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile,
publicatii avand caracter obscene sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.
Accesul parintilor 1n unitatea de invatdmant este permis in urmatoarele cazuri:

La solicitarea invatatorilor/profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/conducerii scolii;

La sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatea

de invatamant.

Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau la alte situatii

scolare care implicd relatia directd a parintilor cu reprezentantii legali, cu personalul

secretariatului scolii, psihologului scolii, invatitorul, profesorul diriginte sau conducerea
scolii;

La intalnirile solicitate de parinti, programate de comun acord cu dirigintii, invatatorii, profesorii

de specialitate, conducerea scolii;

La diferite evenimente publice si activitdti scolare si extrascolare organizate in incinta unitatii de

invdtdmant la care sunt invitati sd participe parintii/ reprezentantii legali/ reprezentantii

comunitatii;

Parintii asteapta iesirea copiii de la cursuri 1n afara incintei scolii.

9
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- Vizitatorii au obligatia sd respecte reglementdrile interne ale unitatii de invatamant referitoare la
accesul in scoald si s nu paraseasca locul stabilit pentru Intalnirea cu persoanele din scoala. Se
interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite conform declaratiei initiale fara
acordul conducerii unitatii de invatdmant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la
evacuarea din perimetrul gcolii a persoanelor respective, de catre organele abilitate si/sau la
interzicerea ulterioara a accesului acesteia in scoal;

- Accesul cu masini 1n curtea scolii este interzis pentru persoanele strdine, cu exceptia celor care
livreaza lapte si biscuiti $i mar si cei care asigura serviciile de catering;
- In cazul unor incidente grave care tind sa afecteze ordinea publicd/ anunturi de orice fel ce pot
pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului angajat, portarul de serviciu/ profesorul de
serviciu va anunta imediat conducerea scolii si organele de politie.

10
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ALTE ASPECTE :

Studentii aflati in practica pedagogica vor fi cuprinsi intr-un tabel, aflat la portar, de cétre
tutorele de practica pedagogica si vor fi legitimati la poarta;

Organele de control vor fi legitimate/se legitimeaza si vor fi condusi de cétre profesorul de
serviciu cdtre serviciile secretariat/directiune, financiar/contabilitate;

Persoanele straine scolii: reprezentantii mass-media, reprezentantii firmelor partenere, ai firmelor
de publicitate, etc., vor fi legitimate si conduse de catre profesorul de serviciu catre serviciile de
interes.

Nu se permite intrarea persoanelor strdine in clasele elevilor, pentru prezentarea unor produse,
servicii, proiecte educationale, etc. decat dupa aprobarea conducerii si desemnarea unui profesor
insotitor.

Nu este permis accesul cu autoturisme 1n curtea scolii. Exceptie: masinile salvarii, politiei, cele
care asigurd aprovizionarea cu marfa la cantina scolii, Insotite de administratorul scolii care sa
asigure siguranta elevilor aflati in curtea scolii;

Se interzice patrunderea persoanelor straine scolii in internatul scolii fara aprobarea si
supravegherea pedagogului scolii.

Administratorul de patrimoniu- in subordinea caruia se afla personalul de paza, are obligatia de a
anunta portarul de serviciu privitor la activitatile extrascolare/ alte activitati planificate cu public
pentru care exista aprobare din partea conducerii unitatii pentru a se defasura si au fost
inregistrate 1n prealabil 1n registrul de programari pentru acces in sala de concerte/ alte sali.

Este interzisd intrarea/facilitarea intrarii persoanelor straine scolii in timpul noptii in cladirea
scolii sau/si 1n internatul scolii decat in situatii exceptionale: inundatii, incendii, calamitati, etc si
dupa aprobarea directiunii scolii.

Pe perioada noptii, in zilele libere, pe perioada sarbatorilor legale si in timpul vacantelor scolare,
portile de acces in internatul scolii sunt inchise, singura cale de comunicare cu scoala/internatul
scolii fiind pe la poarta aflatd in paza portarului.

Portarii au obligatia sa verifice cu serviciul secretariat/conducerea scolii dacd persoanele care
intentioneaza sa intre in scoald sunt inscrise la audienta;

Pentru acces la secretariat si casierie parintii vor respecta programul acestor departamente.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

Nr.crt

Compartimentul I I I v \%

1.

Resp. Comisie Elaborare

11
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DIRECTOR Aprobare
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10 .CUPRINS
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ANEXA 1

ATRIBUTIILE PORTARULUI DE SERVICIU

= o © A

1.

12.
13.

Are obligatia de a respecta responsabilitdtile, sarcinile de serviciu si atributiile conform
fisei postului;

Respectda Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de Invatdmant,
Regulamentul de organizare si functionare al unitatii noastre de invatamant, Statutul
elevului si legislatia In vigoare privitoare la atributii conform fisei postului;

Respecta circularele, notele interne, regulamentele scolii precum si protocoalele si ordinele
privind aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul institutiilor de invatamant
in conditii de sigurantd epidemiologica;

Respecta si aplica Procedura de acces in scoala si editiile revizuite ale acesteia;

Raspunde la telefonul institutiei prin salutul standard: Buna dimineata/ ziua/seara, Liceul
de Arta ,Jon Vidu“ si are un limbaj politicos cu personalul angajat, cu elevii si cu
persoanele strdine scolii;

Comunica la secretariat/ directiune orice problema care nu intra in atributiile sale si face
legdtura intre persoana din mediul extern si personalul angajat de la serviciul secretariat,
administrativ ori conducerea institutiei;

Monitorizeaza si pazeste permanent toate cdile de acces in unitate;

Are pe perioada serviciului o tinutd ingrijita si poarta ecuson de identificare;

Suna de intrare/ iesire de la ore;

. Nu permite personalului scolii stationarea in dreptul portii sau in spatiul care impiedica

buna vizibilitate in exercitarea atributiilor de paza;

Consemneaza in registrul de la poarta, conform procedurii de acces, si in urma legitimarii
prealabile: numele si prenumele persoanelor strdine scolii: elevi ai altor institutii de
invatamant, parintii elevilor, studenti aflati in practicd pedagogica, profesori metodisti,
reprezentanti ai altor institutii partenere, etc., precum si seria si numarul de buletin, data /
ora intrarii in scoald si iesirii. Supravegheazad/ monitorizeaza video traseul persoanelor pe
durata sederii in institutie pentru respectarea locatiei unde solicitd sa ajunga.

Comunica la secretariat absenta profesorului de serviciu in scoala;

Orice modificare sau inlocuire a unui portar de serviciu se face doar cu Incunostiintarea
administratorului de patrimoniu si numai cu acordul directiunii.
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14.
15.

16.

17.

18

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Pot suplini absenta motivata a unui portar doar personae angajate pe aceeasi functie;

Nu permite elevilor sa iasa din perimetrul unitatii de invatamant pe perioada programului
scolar (ore de curs din orarul elevului si pauze), decat in urmatoarele situatii: elevii minori
sunt insotiti de parintii lor, fiind invoiti de profesorul diriginte pentru situatii personale,
medicale, etc.; elevii sunt insotiti de un profesor coordonator pentru deplasarea/ implicarea
in actiunile scolii, sau 1n alte actiuni speciale, cu acordul scris al profesorului diriginte sau
a conducerii unitdtii; elevii majori care sunt legitimati pot pardsi perimetrul unitatii de
invatamant in timpul programului scolar, cu informarea profesorului diriginte/ a conducerii
unitatii de Invatamant, conform art.15) /) din Statutul elevului aprobat prin O.M.
5707/2024;

Ajutd la buna desfasurare a unor activititi organizate in scoald, prin Indrumarea
participantilor, partenerilor, vizitatorilor, etc.;

Seara, dupa terminarea programului de studiu individual si al serviciului angajatiilor scolii,
inchide caile de acces in scoala, verificand respectarea programului maxim de studiu pentru
elevi (ora 20si ora 21 pentru elevii cazati In internatul scolii);

. Pe perioada vacantelor scolare permite elevilor accesul pentru studiu individual, in zilele

lucratoare, in intervalul 8-16.

Sambata si duminica verifica usa de la intrare in internat;

Poarta de la intrarea dinspre terenul de sport va fi incuiatd conform urmatorului program:
zilnic 21-07; Poarta de la cladirea internatului dinspre curtea interioara este deschisa doar
dimineata, in intervalul orar 7.30 — 8.15.

Are un limbaj civilizat cu profesorii, elevii si parintii acestora, cu persoane externe scolii
si nu intrd in altercatii cu acestia;

Nu paraseste poarta, decat In cazuri speciale, cu aprobarea directiunii care numeste
persoana angajata pe aceeasi functie pentru a suplini serviciul la poarta;

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatamant salariatul indeplineste si alte
sarcini repartizate de angajator, in conditiile legii.

Portarul de serviciu are obligatia de a consemna in registrul privind iesirea-intrarea
bunurilor aflate n patrimoniul scolii, document inregistrat in unitate, de fiecare datd cand
sunt scoase din unitate bunuri din patrimoniul scolii, consemnind numele persoanei care
scoate bunurile, datele din buletin, conditii de transport, data preludrii si data returnarii
bunurilor. persoanele care pot da acordul pentru scoaterea bunurilor din unitate sunt:

14




Management

Procedura operationala

PROCEDURA PRIVIND
REGLEMENTAREA

ACCESULUI iN UNITATEA DE
INVATAMANT

Editia : I

Nr. exemplare: 3

Revizia: 2
Nr.exemplare:(

Exemplar:1 Pagina 1/

directorii, administratorul de patrimoniu, prin acord scris, semnat. Fara acest acord
prealabil, semnat, nu pot fi scoase bunuri din scoala.
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