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Compartimentul: MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE
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1. CUPRINS
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
in cadrul Pagina
procedurii
operationale

0. Pagina de garda

1. Cuprins 1

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 2
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

3. Formular de evidentd a modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor in 3
cadrul procedurii operationale

4. Formular de distribuire — difuzare / Lista persoanelor la care se difuzeaza 4
editia / revizuirea in cadrul editiei procedurii operationale

5. Formular de analiza a procedurii 5

6. Scopul procedurii operationale 6

7. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 7

8. Documentatia aplicabila procedurii operationale (documente de referinta) 8

9. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 9

10. Descrierea activitatii sau procesului 11

11. Responsabilitati 27

12. Anexe, formulare, Inregistrari, arhivari, inclusiv diagrama de proces 28
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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEIL IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. Elemente Functia Numele si prenumele Data si semnitura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3. 4.
2.1. | Elaborat Inspectori scolari pentru
managementul resurselor
umane Prof. STAN SIMONA LILIANA
Semnat de: Stan Simona-Liliana
Emis de: STS Qualified CA
Timpul semnaturii: 08-12-2025 12:57:47
Adresa IP: 86.125.113.203
Prof. SZUCS ALEXANDRU
Semnat de: Szucs Alexandru
Emis de: STS Qualified CA
Timpul semnaturii: 08-12-2025 12:52:25
Adresa IP: 86.125.113.203
2.2. Verificat
Inspector scolar general
pector seotar g Prof. HALASZ FRANCISC
adj unct Semnat de: Francisc Halasz
Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
Timpul semnaturii: 08-12-2025 13:28:39
Adresa IP: 86.125.113.203
2.3. | Avizat Presedintele comisiei de | Prof. dr. HOGEA NICOLAE
monitorizare a SCIM, COSMIN
ISGA
Semnat de: Nicolae-Cosmin Hogea
Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
Timpul semnaturii: 08-12-2025 13:35:26
Adresa IP: 86.125.113.203
2.4. | Aprobat Inspector scolar general | Prof. DANIELESCU AURA
CODRUTA
Semnat de: Aura-Codruta Danielescu
Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
Timpul semnaturii: 08-12-2025 13:57:56
Adresa IP: 86.125.113.203
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3. Formular de evidenta a modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
procedurii operationale
Nr. | Editia/revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se Data de la care
crt. in cadrul revizuita revizuire aplica prevederile | se retrage editia/
editiei editiei / revizuirii revizuirea editiei
editiei
1. 2. 3. 4. 5.
3.1. | Editial X X 16.01.2012 27.01.2014
3.2. | Editia a Il-a X X 28.01.2014 09.02.2014
3.3. | Reviziall.l. X X 10.02.2014 20.01.2015
3.4. | Editia a III-a X X 21.01.2015 13.01.2016
3.5. | EditiaalV-a X X 14.01.2016 10.01.2017
3.6. | Editiaa V-a X X 11.01.2017 11.01.2018
3.7. | Editia a VI-a X X 12.01.2018 19.12.2018
3.8. | Editia a VII-a X X 20.12.2018 13.01.2020
3.9. | Editia a VIII-a X X 13.01.2020 08.01.2021
3.10. | Editia a IX-a X X 08.01.2021 27.01.2021
3.11. | Revizuirea IX.1. X X 27.01.2021 17.12.2021
3.12. | Editia a X-a X X 17.12.2021 15.12.2022
3.13. | Editia a XI-a X X 15.12.2022 12.01.2024
3.14. | Editia a XII-a X X 12.01.2024 19.12.2024
3.15 | Editia a XIII-a X X 19.12.2024 09.12.2025
3.16 | Editia a XIV-a X X 09.12.2025
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4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza

editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
crt. | difuzarii | Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector Aura Codruta On-line
scolar general | DANIELESCU pe grup
4.2. | Avizare 1 Conducere ISGA - Nicolae Cosmin On-line
Presedintele HOGEA pe grup
comisiei de
monitorizare a
SCIM
4.3. | Aplicare 1 Conducere Inspector Francisc On-line
scolar general HALASZ pe grup
adj.
4.4. | Aplicare Curriculum si | Inspectori Conform On-line
inspectie scolara | scolari statului de pe grup
functii aprobat
4.5. | Informare Personal Sefi de Conform On-line
nedidactic de | compartimente statului de pe grup
conducere din functii aprobat
cadrul ISJ Tm
4.6. | Alte 1 Audit Auditor La cerere
scopuri
4.7. | Arhivare 1 Comisia de Inspector Petria-Elena
monitorizare a | scolar — BOLDEA Semnat de: Boldea Petria-Elena
SCIM | secretar
CMSCIM Adresa IP: 86.125.113.203
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Formular de analiza a procedurii

5.1. Compartimentul care
exprima punctul de vedere

MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

5.2. Numele si prenumele

FRANCISC HALASZ

conducatorului
compartimentului
5.3.a) AVIZUL Data si semnatura
FAVORABIL Semnat de: Francisc Halasz
Emis de: certSIGN Qualified 2023 RSA CA
Timpul semnaturii: 08-12-2025 13:28:59
Adresa IP: 86.125.113.203
Sau
5.3 b)AVIZUL Precizarea explicita a observatiilor la procedura
NEFAVORABIL Data si semnatura
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6. SCOPUL procedurii operationale
6.1. Reglementeaza modul de intregire a normei didactice prin transfer pentru personalul

didactic titular/angajat pe durata de viabilitatea postului in doud sau mai multe unitati de
invatamant sau pe doua sau mai multe specializari, incepand cu data de 1 septembrie 2026;

6.2. Asigura realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in
materie;
6.3. Asigura transparenta activitatii de intregire a normei didactice prin transfer pentru

personalul didactic titular/angajat pe durata de viabilitatea postului, in doud sau mai multe
unitafi de invatamant sau in doud sau mai multe specializari;

6.4. Sprijina auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe
manager, in exercitarea procesului decizional,

6.5. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor:
e art. 207 - 208 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completdrile ulterioare;
e Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin O.M.E.C. nr.
6695/2025;
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7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplica in toate unitatile de invatdmant cu personalitate juridicd din judetul Timis
pentru titulari ai sistemului de invatdmant preuniversitar ai sistemului de Invatamant/angajati cu CIM pe
durata de wviabilitate a postului, angajati cu contract individual de muncd pe perioada
nedeterminata/angajati pe durata de viabilitate a postului, in doud sau mai multe unitafi de
invatdmant/specialitati, care indeplinesc conditiile legale de transfer pentru intregirea normei didactice
incepand cu data de 1 septembrie 2026.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;

a.  Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Descentralizare si management institutional - Managementul resurselor umane;
e Juridic;
e Secretariat;
e Conducere;
e Informatizare.
b. De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
e Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis.

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;

compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
e Secretariat;
e Juridic;
e Conducere;
e Informatizare;
e Consiliul de administratie.
b. De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmatoarele compartimente:

o Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis.
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de
referinta

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara
- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial;

b. Legislatie secundara
- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin O.M.E.C. nr. 6695/14.11.2025;
- Centralizatorul privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, precum si probele
de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar;

c. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii
- Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timis, inregistrat la
[.S.J. Timis cu nr. 35051 din 17.10.2025;
- Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant Preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completdrile ulterioare;
- Circuitul documentelor
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9.

9.1.

DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura

operationala

Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat In vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii
a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Titulari ai sistemului
national de invatamant

Statutul de cadru didactic titular al sistemului de invatimant
preuniversitar, conform art. 249 alin. (3) din Legea nr. 198/2023, este
dovedit prin documentele de numire/transferare/repartizare pe
post/catedra — ordine de ministru, decizii ale inspectorului scolar general,
dispozitii de repartizare — emise de institutii abilitate in acest sens:
M.E.C., inspectorate scolare, comisii nationale de repartizare Si prin
CIM pe perioadd nedeterminata intre directorul/directorii UPJ Si cadrul
didactic titular

Norma didactica

Norma didactica de predare-invatare, de instruire practica si de evaluare
curenta a prescolarilor si a elevilor in clasa, constituita conform art. 207
alin. (4) din Legea nr. 198/2023, cuprinde ore previdzute in planul de
invatdimant la  disciplinele corespunzatoare specializdrii  sau
specializarilor inscrise pe diploma/diplomele de licenta sau de absolvire,
pe diploma/diplomele de absolvire a ciclului II de studii universitare de
masterat, pe diploma de absolvire a unor programe de conversie
profesionalad pentru dobandirea unei noi specializari si/sau ocuparea de
noi functii didactice sau pe diploma/ diplomele/ certificatul/certificatele
de absolvire a unor cursuri postuniversitare, cu durata de cel putin un an
si jumadtate, aprobate de M.E.C. - studii aprofundate, studii academice
postuniversitare,studii postuniversitare de specializare, in profilul
postului ori pe certificatul de absolvire a unui modul de minimum 90 de
credite transferabile care atestd obtinerea de competente de predare a
unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de
specializare Inscris pe diploma.

Intregirea normei
didactice

Etapa a mobilitétii personalului didactic consta in transferul personalului
didactic titular/angajat cu CIM pe durata de viabilitate a postului din
doua sau mai multe unitati de invatamant cu personalitate juridica sau de
pe doud sau mai multe specialititi Intr-o unitate de
invatamant/specializare conform specializarii/specializarilor de pe
diploma/diplomele de studii tindnd seama de prevederile Art. 207, alin.
(1) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile ulterioare, Metodologiei si ale Centralizatorului.
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9.2. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. . .
ert. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. MRU Managementul Resurselor Umane
9. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
10. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
11. UPJ Unitate de Invatimant cu personalitate juridica
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
12. Metodologie | invatamantul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin O.M.E.C. nr.
6695/14.11.2025
13 Calendar Calendarul mobilitatii personalului didactic din invé‘géméntul preuniversitar
' pentru anul scolar 2026-2027 (Anexa nr. 19 la Metodologie)
Centralizatorul privind disciplinele de invatimant, domeniile si specializarile,
14 | Centralizator | precum si probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din

invatamantul preuniversitar
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10. DESCRIEREA procedurii operationale

10.1. Generalitati

Lucrarile privitoare la Intregirea normei didactice prin transferul personalului didactic titular
/angajat cu CIM pe durata de viabilitate a postului din doua sau mai multe unitati de invatdmant cu
personalitate juridica sau de pe doud sau mai multe specialitdti Intr-o unitate de
invatdmant/specializare conform specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii
tinand seama de prevederile art. 208, alin. (1) din Legea invatdmantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare, Metodologiei si ale Centralizatorului, se
organizeaza la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Timis in cadrul caruia fiind coordonate de
comisia judeteand de mobilitate a personalului didactic si la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar din judetul Timis, In cadrul carora sunt coordonate de consiliile de administratie ale
unitatilor de invatamant.

10.2. Documentele utilizate
o Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;
o Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din

invatamantul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobatd prin O.M.E.C. nr.
6695/14.11.2025;

. Centralizator privind disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile precum si
probele de concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatamantul
preuniversitar;

. Adresa catre unitatile de invatamant cu privire la aplicarea procedurii;

. Adresele de comunicare ale unitdtilor de invatdmant catre ISJ Timis prin care se
transmit listele cu personalul didactic transferat pentru intregirea normei didactice;

. Macheta ISJ Timis dedicata acestei etape de mobilitatii personalului didactic.

10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale:
- Echipamente informatice;
- Birotica.
10.3.2. Resurse umane:
- Inspector scolar general adjunct - presedinte al comisiei judetene de mobilitate;
- Inspectori scolari - Managementul resurselor umane;
- Inspectori scolari;
- Directori si secretari ai unitatilor de invatamant in cauza.
10.3.3. Resurse informationale:
- Baze de date privind legislatia aplicabila;
- Colectia Monitorul Oficial al Romaniei;
- LEX.exe;
- Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro ;
= Aplicatia informatizatd ONE https://isjtm.oneerp.ro/;

- Adresele de comunicare ale unitatilor de Invatamant catre ISJ Timis prin care se
transmit listele cu personalul didactic transferat pentru intregirea normei didactice

11
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10.4. Modul de lucru

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.

1. Transmiterea ISJ Timis transmite in unititile de invatdmant procedura,

procedurii citre
unitatile de invatamant
din judet si informarea
cadrelor didactice de
catre directorii UPJ.

macheta pentru colectarea datelor si termenele pentru
desfagurarea etapei de Intregire a normei didactice.

Unitatile de Invatamant descarcda de pe platforma
https://isjtm.oneerp.ro/ documentele referitoare la introducerea
datelor privind intregirea normei titularilor/angajatilor cu CIM
pe durata viabilitatii postului .

Secretariatul UPJ afigeaza prevederile Metodologiei referitoare
la intregirea normei (art. 4 alin. (1) lit. (¢), (e); art. 4, alin. (2),
(3)-(13); art. 25; art. 29 din Metodologie).

Directorul UPJ prezintd in consiliul profesoral prevederile
Metodologiei referitoare la intregirea normei (art. 4, alin. (1),
lit. (¢), (e); art. 4, alin. (2), (3)-(13); art. 25; art. 29 din
Metodologie) si verifica lista titularilor/angajatilor cu CIM pe
durata de viabilitate a postului care au dreptul sa beneficieze
de transfer pentru intregirea normei.

Stabilirea titularilor
care pot beneficia de
transferul pentru
2. intregirea normei,
conform art. 25 din
Metodologie

e Pot solicita intregirea normei prin transfer, cadrele didactice
titulare in doud sau mai multe UPJ ori pe doud sau mai multe
specializari, conform specializarii/specializarilor de pe
diploma/ diplomele de studii, {indnd seama de prevederile art.
208, alin. (1) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si
de prevederile Centralizatorului.

e Pentru cadrele didactice titulare in trei UPJ, intregirea normei didactice de
predare se poate solutiona in una sau doua UPJ.

e Pentru cadrele didactice titulare in patru UPJ, intregirea normei didactice
de predare se poate realiza in una, doua sau trei UPJ.

e Pentru cadrele didactice titulare pe trei specializari, intregirea normei
didactice de predare se poate solutiona in una sau doua specializiri.

e Cadrele didactice aflate in situatia de intregire de norma, pot
solicita intregirea normei prin transfer intr-un numar mai mic
de UPJ/specializari sau intr-o singurd UPJ/ specializare, in
conformitate cu specializdrile din diplomele de studii, in
conditiile art. 25 din Metodologie.

e In perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a
personalului didactic de predare titular, CA ale UPJ au obligatia de a
analiza posibilitatea de Intregire a normei didactice de predare pentru
cadrele didactice titulare in doud sau mai multe UPJ ori pe doud sau mai
multe specializari intr-o UPJ/specializare, conform
specializarii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii, {indnd seama
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Stabilirea titularilor
care pot beneficia de
2. | transferul pentru
intregirea normei,
conform art. 25 din
Metodologie

de prevederile art. 208, alin. (1) din Legea nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare, de prevederile prezentei
Metodologii si de prevederile Centralizatorului.

o In structura catedrelor, pentru intregirea normei didactice de predare, pot
fi incluse cel mult 5 (cinci) ore optionale saptdiménal si, In mod
obligatoriu, ore la cel putin una dintre disciplinele inscrise in documentul
de numire/transfer/repartizare.

o In situatia in care se constata posibilitatea de intregire a normei didactice

de predare, directorii UPJ au obligatia de a informa, in scris, cadrele
didactice titulare In doua sau mai multe unitati de invatamant ori pe doua
sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea intregirii normei
didactice de predare.

e Catedrele complete si cele incomplete vacante pe care nu s-au solutionat
intregirile de norma didactica a personalului didactic de predare titular, pot
fi ocupate pe perioada nedeterminati/pe durata viabilitatii postului in
etapele ulterioare ale mobilititii personalului didactic de predare din
invatamantul preuniversitar, numai in conditiile in care cadrele didactice
titulare indreptitite au refuzat intregirea normei didactice timp de 2
(doi) ani scolari consecutivi.

intregirea normei didactice
de predare pe perioada
determinati pentru cadrele
3. didactice angajate cu CIM
pe durata de viabilitate a
postului

¢ Dupa asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice
titulare si a celor debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) in baza
documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 207 alin. (4) lit.
a), b), 1) si j), alin. (9) si (10) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si
completdrile ulterioare, a prevederilor art. LVIII lit. a), b), d), f) din Legea
nr. 141/2025, cu modificarile ulterioare, si prezentei Metodologii, dupa
solutionarea intregirilor si completarilor de norma didactica de predare la
nivelul unitatilor de invatimant/consortiilor, conform art. 23-27, si dupa
solutionarea cererilor de transfer in unitatea/unititile de Invatamant,
conform art. 28 alin. (1) si (2), se incadreazi dupa aceleasi proceduri
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei,
conform deciziilor de repartizare pe posturi didactice/catedre.

o (Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei n
doud sau mai multe unititi de invagiméant ori pe doua sau mai multe
specializari pot solicita in scris consiliului/consiliilor de administratie al/ale
unitagii/unitagilor de invagimant intregirea normei didactice de predare.

o Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei se realizeaza doar pe catedre
constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de
repartizare.

e Cadrele didactice titulare in douad sau mai multe UPJ ori pe
doud sau mai multe specializdri, care au posibilitate de
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Etapa

Descrierea operatiunilor

inregistrarea cererilor
titularilor/angajatilor
cu CIM pe durata de
viabilitate a postului
4. care solicita intregirea
normei didactice prin
transfer.

Inregistrarea cererilor

intregire a normei didactice depun cererile si dosarele la
secretariatul UPJ la care solicita intregirea.
e Cadrele didactice titulare care refuza acest transfer, vor da o
declaratie in acest sens pe care o vor depune la secretariatul
unitatii de Invatdmant In care s-a constatat posibilitatea de
intregire de norma incepand cu 01.09.2026.

Perioada: 12-23 ianuarie 2026

e C(Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei in doud sau mai multe UPJ ori pe doud sau mai
multe specializari pot solicita in scris CA al/ale UPJ intregirea
normei didactice de predare-invagare-evaluare.

e (adrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedre care refuza acest transfer, vor da o declaratie in
acest sens pe care o vor depune la secretariatul unitdtii de
invatamant in care s-a constatat posibilitatea de intregire de
norma incepand cu 01.09.2026.

Perioada: 12-23 ianuarie 2026

o In etapa de intregire a normei didactice de predare a cadrelor
didactice titulare atestatele/avizele suplimentare sunt
prezentate doar pentru ocuparea unor ore la discipline care nu
sunt inscrise i1n documentul de numire/transfer/repartizare.

Dosarele cadrelor didactice care solicitd intregirea normei

didactice prin transfer trebuie sa contina:

ecererea titularului/angajatului pe durata de  adresatd
directorului unitatii cu PJ la care se solicita transferul
pentru intregirea normei didactice — Anexa 1;

e copie dupa cartea de identitate;

e copie dupa actul de schimbare a numelui (daca este cazul);

ecopii dupda actele de studii, inclusiv  foaia
matricold/suplimentul la diploma;

ecopie dupa actul/decizia de repartizare/numire/ transfer/
titularizare;

e avize, atestate daca postul necesita;

e alte documente stabilite de CA al unitatii de invatamant.

e La secretariatul UPJ se 1inregistreazd dosarele cadrelor
didactice titulare cu documentele solicitate de Procedura,
pentru solutionarea Intregirii normei.
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titularilor/angajatilor
4. cu CIM pe durata de
viabilitate a postului
care solicita intregirea
normei didactice prin
transfer.

Perioada: 12-23 ianuarie 2026
e La secretariatul UPJ se inregistreazd dosarele cadrelor
didactice angajate cu CIM pe durata de viabilitate a postului cu
documentele solicitate de Procedurd, pentru solutionarea
intregirii normei.
Perioada: 12-23 ianuarie 2026

e Dosarcle cadrelor didactice si documentele referitoare la
aceasta etapa de mobilitate se arhiveaza la nivelul UPJ.

5. | Analizarea si aprobarea
cererilor de intregire a
normei.

5. | Analizarea si aprobarea
cererilor de intregire a
normei.

e Cererile si dosarele titularilor inregistrate in termenul legal se
analizeaza si se solutioneazd de catre CA al UPJ la care cadrele
didactice solicitd intregirea. In procesul verbal se consemneaza
motivele acordului/refuzului pentru transfer.

Perioada: 2-3 februarie 2026
e Cererile si dosarele cadrelor didactice repartizate pe perioada
de viabilitate a postului inregistrate in termenul legal se
analizeaza si se solutioneazd de catre CA al UPJ la care cadrele
didactice solicitd intregirea. In procesul verbal se consemneaza
motivele acordului/refuzului pentru transfer.

Perioada: 4-5 februarie 2026

e In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare pe
aceeasi catedra, departajarea se realizeaza in baza
criteriilor si punctajelor din anexa nr. 2. In situatia
punctajelor egale, departajarea se realizeaza dupa aplicarea,
in ordine, a criteriilor prevazute in Nota de la punctul V din
anexa nr. 2, in baza documentelor justificative. Daca si dupa
aplicarea acestor criterii se mentine egalitatea, departajarea
se realizeaza luandu-se 1n considerare, in ordine, urmatoarele
criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obtinutd la examenul pentru

obtinerea gradului didactic sau a definitivarii in Tnvatdmant;

c) dovada participarii la un program de formare continua

acreditat ori a dobandirii de noi competente didactice prin

programe de formare a adultilor sau finalizarea cu diploma a

studiilor necesare ori a unui program de conversie profesionald

postuniversitar in vederea dobandirii unei noi specializari
didactice, diferite de specializarea curenta, n ultimii 2 ani
scolari incheiati, conform prevederilor art. 188 alin. (5)-(8) din

Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare.

e CA al UPJ aprobd/respinge cererile de intregire a normei
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didactice.
6. Comunicarea e Se comunica acordul/refuzul CA pentru intregirea normei
acordului/refuzului CA | prin transfer celorlalte UPJ in care sunt titulare cadrele
cu privire la didactice care au solicitat intregirea normei, conform actului de
solutionarea intregirilor | repartizare/ numire/ transfer.
de norma, unitatilor in Perioada: 2-3 februarie 2026
care cadrele didactice
sunt titulare/angajate | e Se comunici acordul/refuzul CA pentru intregirea normei
pe durata de viabilitate | prin transfer celorlalte UPJ in care sunt angajate cu CIM pe
a postului durata de viabilitate a postului cadrele didactice care au
solicitat Intregirea normei, conform actului de repartizare.
Perioada: 4-5 februarie 2026
7. Inregistrarea si Pentru cadrele didactice titulare care au solicitat intregirea normei
solutionarea didactice:
contestatiilor ¢ Depunerea si inregistrarea contestatiilor la IS TM ;

Perioada: 3-5 februarie 2026

o Contestatiile se transmit pe adresa de email registratura(@jsjtm.ro,
pana cel tarziu in data de 05.02.2026, ora 16.30

e Analizarea contestatiilor si stabilirea de catre CA al ISJ] TM a listei
finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acorda intregirea normel
didactice de predare;

Termen: 06 februarie 2026

Pentru cadrele didactice angajate cu CIM pe durata de viabilitae a
postului care au solicitat intregirea normei didactice:
¢ Depunerea si Inregistrarea contestatiilor la IS] TM;

Perioada: 5-6 februarie 2026
o Contestatiile se transmit pe adresa de email registratura(@isjtm.ro, pana
cel tarziu in data de 06.02.2026, ora 14.00
e Analizarea contestatiilor si stabilirea de catre CA al ISJ] TM a listei
finale a cadrelor didactice angajate cu CIM pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care se acorda intregirea normei didactice de
predare;

Termen: 09 februarie 2026
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e Secretariatul UPJ completeazd si transmite documentele
privind intregirea normei didactice solicitate de ISJ Timis.
Perioada: 2-3 februarie 2026 (pentru cadrele didactice
titulare)
Perioada: 4-5 februarie 2026 (pentru cadrele didactice
angajate cu CIM pe durata de viabilitate a postului)
8. Comunicarea la ISJ

Timis a situatiei
solutionarii cererilor de
intregire a normei
didactice

Secretariatul unitatilor de 1invatamant solicita ISJ] TM
organizarea  inspectiilor  speciale la  clasd/probelor
practice/orale in profilul postului, daca este cazul, transmitand
pe adresa registratura@jisjtm.ro, anexa nr. 2 la procedura.
Pana la 23 ianuarie 2026

Unitatile de invatdmant preuniversitar vor transmite la IS] TM
incdrcand, pe platforma ONE, situatiile privind intregirea
normei didactice de predare :

Pasul 1: Se acceseaza  adresa  electronica
https://isjtm.oneerp.ro, folosind adresa institutionala a unitatii
de invatamant creatd pe  domeniul isjtm.ro -
codSITIR@isjtm.ro);

Pasul 2: Se acceseazd sectiunea: Intregire titulari/AVP

Pasul 3: Se apasd butonul Anexa 1 a sectiunii Intregire
titulari/AVP

Pasul 4: Se completeaza campurile din fereastra care s-a
deschis;

Pasul 5: In campul “Incdrcare document” se apasi cerculetul
cu 3 puncte si se incarcd o singura arhiva zip (denumita
XXX Unitate, conform Anexei nr. 4), care va contine, in
ordine:
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Etapa

Descrierea operatiunilor

Comunicarea la ISJ
Timis a situatiei
8. | solutionarii cererilor de
intregire a normei
didactice

1)
2)

Adresa de Tnaintare, Inregistrata, semnata si stampilata;
Situatia solutiondrii intregirilor de norma prin transfer,
tiparitd din macheta TM_INTREGIRE 2026.xls, verificata,
semnata si stampilata

O copie conforma cu originalul a procesului verbal al
sedintei CA al UPJ din care sa reiasa acordul/refuzul pentru
transfer, la termenul stabilit de procedura "Intregirea
normei didactice prin transfer incepand cu data de
01.09.2026", Cod P06.08, editia XIII

O copie dupa dosarul depus la UPJ, scanat intr-un singur
document PDF, pentru fiecare cadru didactic care a primit
acordul/refuzul pentru intregirea normei prin transfer.

3)

Dosarul va cuprinde:

e copie dupa actul de numire/transfer pe post/catedra
pentru fiecare cadru didactic (cel/cea mai recent(a)
ordin/decizie/act de numire/transfer pe post/catedra);

e Copie dupa cererea depusa de cadrul didactic la unitatea
de invatamant la care a solicitat intregirea normei
didactice (Anexa nr. 1 la procedura "Intregirea normei
didactice prin transfer incepand cu data de 01.09.2026",
Cod P06.08, editia XIII);

e Copie a cartii/buletinului de identitate;

e Copie/copii dupa actele de studii, inclusiv dupa foile
matricole/suplimentele la diploma, in specialitatea postului;

e avize, atestate, daca postul necesita;

e alte documente stabilite de CA al unitatii de invatamant;

Toate documentele vor fi autentificate de catre conducerea

scolii.

in Anexa 2 a sectiunii Intregire titulari/AVP se vor
completa, pe rand, datele pentru fiecare cadru didactic
titular/angajat pe durata de viabilitate a postului care a depus
solicitare 1n vederea intregirii normei didactice incepand cu
data de 01.09.2026
Termen: 3 februarie 2026 (pentru titulari)
Termen: 5 februarie 2026 (pentru cadrele didactice
repartizate pe durata viabilitatii postului)

9. Analizarea, corectarea
si avizarea situatiilor de
intregire a normei

Inspectorii scolari pentru MRU din ISJ TM:
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didactice de catre e descarca documentele transmise de catre UPJ si
comisia de mobilitate a centralizeaza datele conform machetelor transmise de
personalului didactic UPJ;
constituita la nivelul
ISJ Timis e verificdi respectarea prevederilor Metodologiei si a
Centralizatorului pentru fiecare situatie de 1intregire
transmisa de UPJ;

e completeaza tabelul centralizator care cuprinde cadrele
didactice titulare care au primit acordul pentru intregirea
normei prin transfer incepand cu 01.09.2026 si inainteaza
situatia CA al ISJ] TM in vederea stabilirii listei finale a
cadrelor didactice titulare pentru care se acorda intregirea normei
didactice de predare.

Analizarea, corectarea Termen 06.02.2026
si aAvizar ca situaﬁilm: de | completeaza tabelul centralizator care cuprinde cadrele
9. Intregire a normel didactice angajate pe perioada viablitatii postului care
didactice de catre au primit acordul pentru intregirea normei prin transfer
comisia de mobilitate a incepand cu 01.09.2026 si inainteaza situatia catre CA al
personalului didactic IS] TM 1in vederea stabilirii listei finale a cadrelor
constituita la nivelul didactice angajate pe durata de viabilitate a
ISJ Timis postului/catedrei pentru care se acorda intregirea normei

didactice de predare.
Termen 09.02.2026

e Cadrele didactice care solicitd intregirea normei didactice de

predare, pe un post didactic/o catedrd in unitati de invatamant

avand clase speciale de limbi strdine cu program intensiv

si/sau bilingv, clase/grupe de elevi cu deficiente de auz,

clase/grupe de elevi cu deficiente de vedere, precum si in

unitati de Tnvatdmant avand clase cu profil sportiv sau artistic

Organizarea si (corepetitie, muzica, arta actorului, coregrafie, arte plastice,
desfasurarea arte decorative, arte ambientale, arhitectura si design), pe

10. | inspectiilor specialela | catedre de informatica, de tehnologia informatiei si
clasa/probelor comunicarii, de informatica-tehnologii asistate de calculator
practice/orale in (pentru profil tehnic si servicii), de instruire practicd sau de

profilul postului activitati de pre-profesionalizare, pe catedre/posturi didactice

din cluburi scolare sportive sau din palatele si cluburile
copiilor, sustin o proba practica in profilul postului didactic
solicitat. Fac exceptie:

a) cadrele didactice transferate/pretransferate/detasate si cele
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Organizarea si
desfasurarea
inspectiilor speciale la
10. clasa/probelor
practice/orale in
profilul postului

care solicitd modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare;

b) cadrele didactice incadrate pe catedre de arte plastice,
decorative, ambientale, arhitecturd si design in invatamantul
gimnazial de artd sau liceal de artd, care solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare sau
transferul/pretransferul/detasarea/ modificarea repartizarii prin
schimb de posturi/catedre pe catedre similare de arte plastice,
decorative, ambientale, arhitecturd si design In invatamantul
gimnazial de artd sau liceal de artd, catedre care se ocupd in
baza aceleiasi probe scrise;

¢) cadrele didactice care solicitd completarea normei didactice
de predare sau detasare la cerere si beneficiaza de continuitate
pe post/catedra conform prezentei Metodologii.;

e C(Cadrele didactice care solicita intregirea pe catedre
constituite si din discipline care nu sunt inscrise in documentul
de numire/transfer/repartizare sustin inspectii speciale la clasa
conform anexei nr. 5 la Metodologie, la disciplinele solicitate
care nu se regasesc in documentul de
numire/transfer/repartizare, exceptand posturile
didactice/catedrele pentru care se susfin probe practice
prevazute la alin. (6). Fac exceptie:

a) cadrele didactice care solicitd intregirea/completarea normei
didactice de predare perioadd nedeterminata  sau
transferul/pretransferul, modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare sau pe
posturi didactice/catedre care necesitd aceleasi conditii de
ocupare  (aceeasi proba scrisa si  aceeasi proba
practicd/inspectie speciald la clasa);

b) cadrele didactice care au inscrisd pe documentul de
numire/transfer/repartizare  disciplina limba si literatura
romana sau o limba modernd/materna, care solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare perioada
nedeterminata sau transferul/pretransferul pe catedre de
literatura universala;

c) cadrele didactice care au 1inscrisda pe documentul de
numire/transfer/repartizare disciplina istorie care solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminatd sau transferul/pretransferul pe catedre de
,Istoria evreilor. Holocaustul” sau de ,,Istoria comunismului
din Romaénia”;
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Descrierea operatiunilor

Organizarea si
desfasurarea

10. | inspectiilor speciale la
clasa/probelor

practice/orale in

profilul postului

d) cadrele didactice care au inscrisd pe documentul de
numire/transfer/repartizare una dintre disciplinele gandire
critica si drepturile copilului, educatie interculturala, educatie
pentru cetatenie democratica, care solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare perioada
nedeterminatd sau transferul/pretransferul pe catedre 1In
structura carora intrd una dintre disciplinele: gandire critica si
drepturile copilului, educatie interculturala, educatie pentru
cetatenie democratica.

e Cadrele didactice incadrate pe posturi didactice/catedre in
unitati de Invatdmant avand clase speciale de limbi straine cu
program intensiv si/sau bilingv, clase/grupe de elevi cu
deficiente de auz, clase/grupe de elevi cu deficiente de
vedere, precum si in unitati de invatamant avand clase cu
profil sportiv sau artistic (corepetitie, muzica, arta actorului,
coregrafie, arte plastice, arte decorative, arte ambientale,
arhitecturd si design), pe catedre de informatica, de
tehnologia informatiei §i comunicarii, de informatica-
tehnologii asistate de calculator (pentru profil tehnic si
servicii), de instruire practica sau de activitdti de pre-
profesionalizare, pe catedre/posturi didactice din cluburi
scolare sportive, din palatele copiilor sau din cluburile
copiilor, care solicitd intregirea normei didactice de predare
pe perioadd nedeterminatda pe catedre constituite din
discipline care necesitd inspectie speciald la clasa, sustin
inspectii speciale la clasa la disciplinele solicitate.

e Evaluarea inspectiei speciale la clasd/probei practice/orale,
prevazute la art. 4, alin. (4)-(8) din Metodologie, se realizeaza
de catre o comisie, numitd prin decizia inspectorului scolar
general al ISJ/ISMB, formatd din: presedinte - inspector scolar
general adjunct/inspector scolar din cadrul ISJ/ISMB; membri
- cate doi profesori titulari care au dobandit gradul didactic I
sau Il/inspectori scolari/metodisti ai ISJ/ISMB cu specializari
in profilul postului; secretari — 1-7 inspectori scolari din cadrul
ISJ/ISMB si directorii unitatilor de invatamant in care se
organizeaza inspectii speciale la clasi/probe practice/orale. in
mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identifica
profesori titulari cu gradul didactic I sau II, inspectorul scolar
general al ISJ/ISMB poate numi membri in comisia pentru
evaluarea inspectiei speciale la clasd, profesori titulari din
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invatamantul preuniversitar care au dobandit definitivarea in
invatdmant ori cadre didactice din invatamantul universitar. La
etapele de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate prin completarea normei didactice pe
perioada determinatd/detasare, probele practice in profilul
postului se considera promovate 1n situatia in care cadrele
didactice titulare participante obtin cel pufin nota 5 (cinci). La
etapele de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate pentru Intregirea normei didactice de
predare/completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminata/transfer pentru solutionarea restrangerii de
activitate/modificarea duratei contractului individual de munca
din durata determinatd de un an in contract individual de
munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei/pretransfer
consimtit intre unitatile de invatamant sau prin schimb de
posturi/modificarea repartizarii cadrelor didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei prin schimb de posturi,
probele practice/inspectiile speciale la clasa in profilul postului
se considera promovate in situatia in care cadrele didactice
participante obtin cel putin nota 7 (sapte).

e Probele orale, previazute la art. 4, alin. (4) si (5) din
Organizarea si Metodologie, se organizeaza conform prevederilor anexei nr. 4
desfasurarea din Metodologie si se evalueaza prin calificative
inspectiilor speciale la | | Admis/Respins”. Rezultatul inspectiei speciale la clasd/probei
clasa/probelor practice in profilul postului, prevdzute la art. 4, alin. (6)-(8) din
10. practice/orale in Metodologie, se consemneaza prin note de la 10 la 1 conform
profilul postului anexelor nr. 4-12 din Metodologie. La aceste probe nu se
admit contestatii in cadrul etapelor de intregire/completare a
normei didactice de predare/transfer/pretransfer/modificarea
repartizarii prin schimb de posturi/detasare in interesul
invatdmantului/detasare la cerere prin concurs specific,
nota/calificativul stabilite de comisie ramanand definitiva.

e Inspectiile speciale la clasd/probele practice/orale, prevazute
la art. 4, alin. (4)-(8) din Metodologie, se pot organiza si in
sistem online. Procedura specifica de organizare si desfasurare
a acestor probe In sistem online se elaboreaza de comisia
judeteand/a  municipiului  Bucuresti de mobilitate a
personalului  didactic de predare din invatamantul
preuniversitar, numitd prin decizie a inspectorului scolar
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general al ISJ/ISMB, denumitd 1n continuare comisie
judeteana/a municipiului Bucuresti de mobilitate.
e Rezultatele inspectiilor speciale la clasd/probelor
practice/orale eliminatorii in profilul postului, sustinute si
promovate de cadrele didactice in oricare etapa de mobilitate
Organizarea si raman valabile, cu acordul acestora, si in etapele ulterioare ale
desfasurarea mobilitatii personalului didactic de predare din invdtamantul
10. | inspectiilor speciale la | preuniversitar prevazute la art. 4, alin. (1) din Metodologie,
clasa/probelor precum si pentru mobilitatile personalului didactic de predare
practice/orale in care se desfasoara pe parcursul anului scolar 2026-2027.
profilul postului
IS] TM emite deciziile de intregire a normei didactice prin
transfer incepand cu 01.09.2026 pentru cadrele didactice care au
Emiterea deciziilor de | primit acordul CA al unitatilor de invatamant si au fost validate
intregire a normei de CA al IS] TM. Directorul/directorii unitatii/unitatilor de
11. | didactice, prin transfer | invatimant in care cadrul didactic nu mai are ore, va dispune
incepand cu data de incetarea contractului individual de muncd 1incepand cu 1
01.09.2026 septembrie 2026.
Perioada: 25-27 februarie 2026
incheierea actului In baza deciziei semnate de inspectorul scolar general, directorul
aditional la contractul unitatii de invatdmant incheie actele aditionale la CIM pentru
12. individual de munci al | cadrele didactice carora li s-au aprobat cererile de intregire a

titularului care a solicitat
intregirea normei.

normei didactice prin transfer incepand cu 01.09.2026.
Termen 31.08.2026

INSPECTORUL SCOLAR GENERAL
Aproba si semneaza procedura pentru intregirea normei didactice, prin transfer, incepand

cu data de 01.09.2026.

PRESEDINTELE COMISIEI DE MOBILITATE

Verifica si avizeaza procedura pentru intregirea normei didactice, prin transfer, incepand
cu data de 01.09.2026 si dispune modificari sau corectii;

Monitorizeaza realizarea etapelor prevazute de procedura si evalueaza indeplinirea de
catre personalul aflat in subordine a responsabilitfilor stabilite;

Coordoneaza desfasurarea corectd a acestei etape a mobilitatii personalului didactic;

Ia masuri in cazul nerespectdrii normelor metodologice privind intregirea normei

didactice;
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e Semneaza adresele ISJ Timis de comunicare a cerintelor referitoare la Intregirea normei
didactice;

e Avizeazd/semneaza situatiile finale cu personalul didactic titular/angajat al judetului
Timis, transferat pentru intregirea normei didactice, incepand cu data de 01.09.2026.

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL ISJ TIMIS

e Avizeaza procedura pentru intregirea normei didactice a titularilor/angajatilor pe durata
de viabilitate a postului, prin transfer, incepand cu data de 01.09.2026 si hotaraste
aplicarea ei de catre persoanele care au primit responsabilitati;

e Analizeaza si solutioneazd memorii/sesizari in legaturd cu desfasurarea etapei de transfer
pentru intregirea normei didactice;

e Analizeaza si hotaraste masurile care se impun in cazul in care directorii unitatilor scolare
cu PJ nu raspund in termen solicitarilor prevazute in procedura.

SECRETARIATUL UNITATII SCOLARE

¢ Primeste cerintele formulate de ISJ Timis referitor la transferul personalului didactic care
indeplineste conditiile Metodologiei pentru intregirea normei didactice;

e Primeste macheta TM_INTREGIRE 2026.xls referitoare la solutionarea intregirilor de
norma, o completeaza si o transmite la termen compartimentului MRU al ISJ Timis;

o Inregistreaza dosarele titularilor/angajatilor pe durata de viabilitate a postului cu
documentele solicitate de Procedura, pentru solutionarea intregirii normet;

e Redacteaza documentele specifice etapei: anunturi, grafic de primire a dosarelor,
hotararea CA, decizii, comunicari, raspuns la contestatii;

e Transmite in termen la ISJ Timis, compartimentului MRU, documentele privind intregirea
normei folosind aplicatia https://isjtm.oneerp.ro;

DIRECTORUL UNITATII CU PERSONALITATE JURIDICA

e Primeste cerintele ISJ Timis si procedura referitoare la solutionarea intregirii normei
didactice prin transfer;

e Prelucreaza in Consiliul profesoral prevederile Metodologiei referitoare la intregirea
normei didactice;

e Verifica indeplinirea conditiilor Metodologiei pentru intregirea normei didactice, la
cerere, de catre cadrele didactice;

e Are obligatia de a informa in scris cadrele didactice titular/angajate pe durata de
viabilitate a postului in doud sau mai multe unitati de invatdmant /pe doud sau mai multe
specializari cu privire la posibilitatea Intregirii normei didactice de predare-invatare-
evaluare, cu acordul de principiu al CA;

e Asigurd respectarea Procedurii si a termenelor stabilite de ISJ Timis pentru completarea
machetei TM_INTREGIRE 2026.xls, verifica datele introduse Tn machetd de secretar,
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dispune tiparirea situatiei centralizatoare din Macheta, o semneaza si o trimite la ISJ
Timis;

e Consiliazd personalul didactic in vederea intocmirii dosarului de transfer pentru
solutionarea intregirii normei didactice si a incadrarii in prevederile Metodologiei si ale
Centralizatorului;

e Raspunde de aplicarea prevederilor Metodologiei referitoare la constituirea posturilor
didactice/catedrelor pe care se face transferul si de incadrarea 1n prevederile
Centralizatorului pentru compatibilitatea studiilor titularului cu cerintele catedrei pe
care se face intregirea normei didactice prin transfer;

e Informeaza personalul didactic asupra continutului dosarelor si a datelor de depunere a
acestora,

e Convoaca sedinta CA al unitatii si rdspunde de respectarea legislatiei in solutionarea
cererilor de transfer;

e Coopereaza cu ISJ Timis pentru organizarea si desfasurarea activitatilor de solutionare a
intregirii normei didactice prin transfer;

e In baza deciziei semnate de inspectorul solar general, incheie actul aditional la contractul
individual de munca al cadrului didactic caruia i s-a aprobat intregirea normei didactice
prin transfer incepand cu 01.09.2026;

e Raspunde de respectarea Procedurii, a prevederilor Metodologiei, ale Centralizatorului, de
respectarea termenelor stabilite de ISJ Timis sau ME si de buna desfasurare a etapei de
solutionare incepand cu 01.09.2026 a intregirilor de norma prin transfer.

TERMENE

12 ianuarie — 09 februarie 2026
Perioada de solutionare a cererilor de intregire a normei didactice de predare-invatare-evaluare
prin transfer din douda sau mai multe unitdti de Invatdmant/specializdri intr-o unitate de
invatamant/specializare:

12 ianuarie 2026
e Afisarea graficului desfasurarii etapei;
e Programarea sedintei CA al unititii de Tnvatamant.

Pana la 23 ianuarie 2026
Secretariatul unitatilor de Invatdmant solicitd la ISJ] TM organizarea de inspectii speciale la
clasd/probe practice/orale in profilul postului (daca este cazul)

12-23 ianuarie 2026 pentru titulari si angajatii cu CIM pe durata de viabilitate a postului
Inregistrarea dosarelor cadrelor didactice care solicitda intregirea normei didactice la
secretariatul unitatii de Tnvatamant la care solicita intregirea;

2-3 februarie 2026 pentru titulari / 4-5 februarie 2026 pentru cadrele didactice angajate cu
CIM pe durata de viabilitate a postului

e Verificarea dosarelor de catre CA;

e Aprobarea/respingerea in CA a cererilor de intregire a normei;
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e Afisarea situatiei cu modul de solutionare a cererilor de intregire a normei didactice in CA
al unitatii;
e Redactarea raspunsului motivat pentru cererile care au primit acordul/refuzul transferului;

3 februarie 2026 pentru titulari / 5 februarie 2026 pentru angajatii cu CIM pe durata de
viabilitate a postului

e Transmiterea la ISJ Timis a Machetei si a documentelor solicitate n Procedura.

e Unitatile de invatdmant comunicd la Inspectoratul Scolar Judetean Timis situatia
solutionarii cererilor de intregire a normei didactice a titularilor din doud unitafi de
invatdmant/specialitati in una singura, incepand cu data de 01.09.2026.

e Termen limitd pentru completarea datelelor referitoare la solutionarea intregirilor de
norma pe platforma https://isjtm.oneerp.ro

e Termen limitd pentru transmiterea la ISJ Timis, compartimentul MRU, a situatiei
solutionarii in CA al unitatii de invatdmant a cererilor de Intregire a normei didactice prin transfer
(tabelul se tipareste din Macheta).

e Termen limita pentru transmiterea la ISJ Timis, compartimentul MRU, a dosarelor
cadrelor didactice care au solicitat intregirea normei didactice incepand cu 01.09.2026 si care au
primit acordul CA al unitatii de Invatamant.

e Transmiterea adreselor cu privire acordul/refuzul pentru intregirea normei didactice prin
transfer la unitatile de invatdmant la care cadrele didactice mai sunt titulare, conform actului de
repartizare/numire/transfer.

Perioada: 3-5 februarie 2026
e Depunerea si inregistrarea contestatiilor de cétre titulari la ISJ TM;

Termen: 06 februarie 2026
o Analizarea contestatiilor titularilor si stabilirea de catre CA al ISJ TM a listei finale a cadrelor didactice titulare
pentru care se acorda intregirea normet didactice de predare;

Perioada: 5-6 februarie 2026
e Depunerea i Tnregistrarea contestatiilor cadrelor didactice angajate cu CIM pe durata de viabilitate a postului la
ISJTM;

Termen: 9 februarie 2026
e Analizarea contestatiilor si stabilirea de ctre CA al IS] TM a listei finale a cadrelor didactice angajate cu CIM pe
durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se acorda intregirea normei didactice de predare;

Perioada: 13-30 ianuarie 2026
e Desfasurarea inspectiilor speciale la clasd/ probelor practice/orale in profilul postului
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) | 11 mr | Iv \4 VI
0 1 2 3 4 5 6
1. Inspectori scolari E
Angajati ai [.S.J. Timis, conform statului
de functii
2. Inspector scolar general adjunct \Y
sau contabil sef
3. Presedintele comisiei de monitorizare a Av
SCIM
4. Inspector scolar general A
5. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap

- Inspectie scolara — inspectorii scolari
conform statului de functii aprobat

- Management institutional

- Angajati ai L[.S.J. Timis, conform
statului de functii

- unitati de Invatamant (daca este cazul)

6. - secretariatul tehnic al comisiei de Ah
monitorizare a SCIM
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexa anexa Elaborator Aproba Nr. Loc arhivare Perioada
exem- arhivare
plare
0 1 2 3 4 5 6
1. Diagrama de proces 1 La Manualul Cu
IS ISG de proceduri - | procedura
CMSCIM
2. Macheta 1 La Manualul Cu
TM_INTREGIRE_2026.xIs | [.S.J. Timis ISG de proceduri - | procedura
CMSCIM
3 Model cerere pentru ! La Manualul Cu
intregirea normei didactice I.S.J. Timis ISG de proceduri - | procedura
CMSCIM
4. Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului Comisia
didactic din invatamantul judeteana Cu
preuniversitar in anul gcolar MEC I (Timis) de procedura
2026-2027, aprobata prin mobilitate
O.M.E.C. 6695/2025
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Procedura operationala privind: ,,intregirea normei didactice prin transfer incepand cu data de 01.09.2026”

Cod P 06.08.
DIAGRAMA DE PROCES
| Responsabilitati Intrari Activitate Tesiri

Comp. MRU ——p

CA alISTTM —»

Comp. MRU

OMEC nr.6695/2025:

Legea Nr. 198/2023;

Procedura P.06.08.E XIV

Y

¢ Elaborarea si redactarea procedurii;
¢ Elaborarea formularului on-line de transmitere a datelor:
¢ Elaborarea si redactarea documentelor centralizatoare:

¢ Transmiterea procedurii pentru aprobare in CA al ISJ Timis.

*

Y

Procedura P.06.08 E XIV

Y

Procedura P.06.08 E XIV

A4

> Aproba procedura
> Transmite proceduraUPJ

Procedura P.06.08.E XIV

Procedura P.06.08 E XIV

CA al UP] —® OME nr. 6695/2025;

Compartiment MRU —

Legeanr. 1982023
Planul de scolarizare:
Proiectul de incadrare;

Procedura P.06.08.EXIV:

¢ Identifica situatiile de intregire de norma;
¢ Informeaza cadrele didactice:

Lista centralizata
cuprinzand cadrele

® Analizeazi cererile de intregire de norma;
* Aproba/respinge cererile de intregire a normei didactice;
e Transmite situatiile centralizate la ISJ;

didactice care au
solicitat transfer pentru
intregirea normei

¢ Centralizeaza situatile transmise din UPJ;
¢ Analizeaz3 situatiile transmise;
e Emite deciziile pentru transfer pentru intregirea normei;

Y

Deciziile de transfer




(Unitatea de invatamant)

Nr. / 2026

Propunere pentru intregirea normei didactice
pentru cadrele didactice titulare/angajate cu CIM pe durata de viabilitate a postului
in doud sau mai multe unitati/specializari
(se inregistreaza la secretariatele unitatilor de invatdmant care propun intregirea)

Catre
Doamna/domnul

(adresa de domiciliu, conform actului de identitate)

Avand in vedere cd din proiectul de incadrare cu personal didactic din unitatea noastra
scolard rezultd ca existd posibilitatea de a vi se Intregi norma didacticd de predare — Invatare -
evaluare, va  informam ci, 1n  sedinta  Consiliului de  Administratie  al
din data de , s-a hotarat, cu

voturi pentru, voturi contra si abtineri, in conformitate cu prevederile art. 25,
alin. 1 (pentru titulari) / art. 29, alin. 1-2 (pentru angajati pe durata de viabilitate a postului) din
Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin Ordinul M.E.C. nr. 6695/2025, propunerea
intregirii normei didactice in

(unitatea / unitatile de invatamant)
specialitatea / specialitatile

(disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului)

DIRECTOR,

(Nume si prenume, semnatura si stampild)

Subsemnata/Subsemnatul
titular/angajat pe perioada de viabilitate a postului, pe postul didactic/ catedra de

(specializarea / specializarile, conform actului de numire / transfer / repartizare)

dela

3

(unitatea / unitatile de Invatamant)
declar pe proprie raspundere cd ACCEPT / REFUZ propunerea de intregire a normei didactice in

(unitatea / unitatile de Invatamant)
specialitatea / specialitatile

(disciplina postului/catedrei, conform Centralizatorului)

Se completeaza in doua exemplare in original, dintre care un exemplar ramane la unitatea scolard care a propus
intregirea de norma si un exemplar se inmaneaza cadrului didactic in cauza.



Anexa nr. 1 la P06.08.

Antetul unitatii de invatamant in care se De acord cu intregirea normei in unitate.
solicita Intregirea normei Conform hotirarii CA al unititii din data de

DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT iN CARE
CADRUL DIDACTIC SOLICITA INTREGIREA NORMEI,

(Numele si prenumele)

Nr. inreg. (L.S)

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregire a normei didactice prin transfer al titularilor/cadrelor didactice angajate pe perioada de viabilitate a postului din doua sau mai multe
unitati de Invatamant/specializari, intr-un numar mai mic de unitati/specializari sau intr-o singura unitate de invatamant/specializare,
in sesiunea 2026)

I. Subsemnatul/subsemnata,

CNP , titular(d)/angajat(d) pe perioada de viabilitate a postului la unitatile
de invatamant
in baza Deciziei nr. din data de pe postul/catedra de

cu urmatoarea structura:

Disciplina/disciplinele postului
(conform actului de numire/transfer)

Nr.

Unititile de invatamant
crt. ’

va rog sa-mi aprobati transferul in vederea intregirii normei didactice, incepand cu data de 01
septembrie 2026, la unitatea /unitatile de invatamant mentionatd(e) in tabelul de mai jos, pe o
catedra completa, formata din (se inregistreazi disciplinele de invaimant )

Disciplina/disciplinele postului pe care Nr. ore
solicit intregirea normei didactice

Nr.

Unitatile de invatamant
crt. i

I1. Sunt absolvent(d) al(a) (Univ., A.S.E., Inst. Pol., I.P.-3 ani, Colegiu, Sc. de maistri, Sc. postliceala, Lic.

ped.)

Facultatea , cu durata
studiilor de ani (curs zi; seral; fard frecventd), promotia , cu media la examenul de stat
(licentd)/absolvire cu  specialitatea  principala

, secundara .
Dupa absolvirea invatamantului universitar de lungd durata/ciclului II de studii universitare de masterat
am absolvit:

- Facultatea , cu durata studiilor de ani
(curs zi; seral; fara frecventd), promotia , cu media la examenul de stat
(licentd)/absolvire cu specializarea
- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre

- Studii academice postuniversitare cu durata de semestre
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- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre
- Masterat
- Cursuri de perfectionare postuniversitare cu durata de semestre

- Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mica de 3 semestre

III. La 1 septembrie 2025 am DEFINITIVATUL cu media ; GRADUL II cu media ;
GRADUL I cu media ; DOCTORATUL ECHIVALAT CU GRADUL DIDACTIC I in anul

, In specialitatea ; GRADUL DIDACTIC I obtinut
pe baza de examene, urmat de DOCTORAT in specializarea

Raspund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar ci voi suporta consecintele in
cazul unor date eronate.
Data Semndtura

Anexez copii, autentificate de conducerea unitatii de invatdmant, dupa urmatoarele acte:

1) actul/decizia de repartizare/numire/ transfer/ titularizare in doud sau mai multe unitati de Invatamant,

2) actele de studii (inclusiv foaia matricold),

3) actul de identitate CI/BI,

4) actul de schimbare a numelui (daca este cazul),

5) carnetul de munca si/sau copia filei corespunzatoare din registrul general de evidenta a salariatilor de la
unitatea la care functionez ca titular(a).

6) Avize/atestate (daca este cazul, pentru ocuparea unor ore la discipline care nu sunt inscrise in documentul
de numire/transfer/repartizare)

Avizul directorului unitatii 1 din care pleaca cadrul didactic
Certificam faptul ca d-1/d-na
este titular/angajat al unitatii noastre, la catedra de
Am luat nota de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice 1n alta unitate de invatamant.

(Numele si prenumele directorului, stampila unitatii si semndtura)

Avizul directorului unititii 2 din care pleaca cadrul didactic
Certificam faptul ca d-1/d-na
este titular/angajat al unitatii noastre, la catedra de
Am luat nota de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice 1n alta unitate de invatamant.

(Numele si prenumele directorului, stampila unitatii §i semndatura)

Data Semnatura solicitantului (ei),




Unitate de invatamant:
Nr. /

Necesarul inspectiilor speciale la clasi si a probelor practice/orale in profilul postului pentru etapa de intregire de norma, sesiunea 2026

Anexa 2

Numele si prenumele Specializarea/ e e . . Necesita
. A s A - . s . T Disciplina postului . . . .
Unitatea de invatamant cadrului didactic care specializarile cadrului | Disciplina pe care solicitat pentru inspectie | Necesita proba | Necesita proba
cu personalitate juridica | solicita intregirea normei didactic (conform este titular/repartizat| . . P g speciala la orala practica
. . .. intregirea de norma -
didactice actelor de studii) clasa
Director, Secretar,

L.S.
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ANTET UNITATE DE INVATAMANT

Nr. de inregistrare

Catre

DENUMIREA UNITATII DE INVATAMANT CU PERSONALITATE JURIDICA
(se va completa de catre unitatea de invatamant la care cadrul didactic a solicitat si a obtinut aprobarea pentru
intregirea normei didactice, ca instiintare pentru unitatea de invatamant la care cadrul didactic renunta ca urmare
a intregirii normei didactice)

Ca urmare a solicitarii domnului/doamnei ,

titular(d)/angajat(a) pe perioada de viabilitate a postului la unitatile de Tnvatamant

in baza Deciziei nr. din data de pe postul/catedra de

, de

intregire a normei didactice prin transfer la (se_va specifica denumirea unititii de invitimant la_care a

primit acordul/refuzul pentru intregirea normei prin transfer)

__ ,pepostul/catedra de

, va comunicdm acordul/refuzul Consiliului de administratie al unitatii pentru

intregirea normei didactice incepand cu 01.09.2026.

DIRECTOR, SECRETAR,

L.S.
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Denumire unitate cu indicativ(XXX_Unitate)

001_CN BANATEAN T™M

002_CN PEDAGOGICTM

003_CN ASLAN T™M

004_CN LOGATM

005_LPS BANATULTM

006_LA VIDUTM

007_LA PLASTICETM

008_LT BARTOK TM

009_LT OBRADOVICITM

010_LT MOISILTM

011_LT CALDERON TM

012_LT LENAUTM

013_LT TEPES T™M

014_LT SHAKESPEARE TM

015_LT BAPTIST TM

016_LT ORTODOXTM

017_LT PENTICOSTALTM

018_LT CATOLICTM

019_L WALDORF TM

020_CE NITTITM

021_CT UNGUREANU TM

022_CT COANDATM

023_LT AZURTM

024_LT BRATIANU T™M

025_LT ALIMENTAR TM

026_LT CASA VERDE TM

027_LT DE VEST TM

028_LT ELECTROTIMIS TM

029_LT ENERGETIC TM

030_LT TRANSPORTURI AUTO TM

031_SGNR.1TM

032_SG NR.12 TM

033_SGNR.13TM

034_SG NR.15TM

035_SGNR.16 TM

036_SG NR.18 TM

037_SGNR.19TM

038_SGNR2TM

039_SG NR.21TM

040_SG NR.24 TM

041_SG NR.25TM

042_SG NR.27 TM

043_SG NR.30TM

044_SG NR.6 TM

045_SG NR.7TM

046_GPP LENAU TM

047_GPP NR.11TM

048_GPP NR.14 TM

049_GPP NR.2 TM
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Denumire unitate cu indicativ(XXX_Unitate)

050_GPP NR.20T™M

051_GPP NR.22TM

052_GPP NR.23TM

053_GPP NR.25TM

054_GPP NR.26 TM

055_GPP NR.32TM

056_GPP NR.33TM

057_GPP NR.36 TM

058_GPP NR.38 TM

059_GPP NR.53TM

060_LT BREDICEANU LUGO!

061_LT HASDEU LUGOJ

062_LT VLAICU LUGO!J

063_LT BRANISTE LUGOJ

064_SG ODEANU LUGO!

065_SG MURGU LUGOJ

066_SG BARBU LUGOJ

067_SG NR.12 LUGOI

068_SG NR.2 LUGOJ

069_SG NR.4 LUGOJ

070_GPP NR.2 LUGOJ

071_GPP NR.4 LUGO)J

072_GPP NR.5 LUGOJ

073_LT BUZIAS

074_LT MOCIONI CIACOVA

075_GPP DETA

076_LT SFANTU NICOLAE DETA

077_GPP FAGET

078_LT VUIA FAGET

079_LT GATAIA

080_LT JIMBOLIA

081_SG JIMBOLIA

082_GPP JIMBOLIA

083_LT RECAS

084_SG IZVIN

085_LT JEBELEAN SANNICOLAU MARE

086_LT NAKO SANNICOLAU MARE

087_SG BUCURESCU NR.1 SANNICOLAU MARE

088_SG OPREAN NR.2 SANNICOLAU MARE

089_GPP NR.1 SANNICOLAU MARE

090_SG BALINT

091_SG BANLOC

092_SP BARA

093_SG BARNA

094_SG BEBA VECHE

095_SG BECICHERECU MIC

096_SG BELINT

097_SG BETHAUSEN

098_LT BILED
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Denumire unitate cu indicativ(XXX_Unitate)

099_SG BIRDA

100_SP CHARLOTTENURG

101_SG BOLDUR

102_SG BRESTOVAT

103_SG BUCOVAT

104_SG CARPINIS

105_SG CENAD

106_SG CENEI

107_SG CHECEA

108_SG CHEVERESU MARE

109_SG COMLOSU MARE

110_SG COSTEIU

111_SG CRICIOVA

112_SG CURTEA

113_SG DAROVA

114_SG DENTA

115_SG DUDESTII NOI

116_LT DUDESTII VECHI

117_SG DUMBRAVA

118_GPP DUMBRAVITA

119_SG DUMBRAVITA

120_SG FARDEA

121_SG "NICOLAE GROZA" FIBIS

122_SG FOENI

123_SG GAVOJDIA

124_SG GHILAD

125_SG GHIRODA

126_SG GHIZELA

127_SG GIARMATA

128 SG GIERA

129_GPP GIROC

130_LT "DAVID VONIGA" GIROC

131_SG GIULVAZ

132_SG GOTTLOB

133_SG IECEA MARE

134_SG JAMU MARE

135_SG "MARTIN SUBONI" JEBEL

136_SG LENAUHEIM

137_SG LIEBLING

138_SG LIVEZILE

139_LT LOVRIN

140_SG MARGINA

141_SG MASLOC

142_SG MANASTIUR

143_SG MORAVITA

144 _SG MOSNITA NOUA

145 _LT NADRAG

146_SG NITCHIDORF

147_SG OHABA LUNGA
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Denumire unitate cu indicativ(XXX_Unitate)

148_SG ORTISOARA

149_SG IOHANISFELD

150_SG PARTA

151_SG PADURENI

152_LT PECIU NOU

153_LT PERIAM

154_SG PESAC

155_SG PIETROASA

156_SG PISCHIA

157_SG RACOVITA

158_SG REMETEA MARE

159_SG SACOSU TURCESC

160_SG SARAVALE

161_SG SATCHINEZ

162_SG SACALAZ

163_SG SANANDREI

164 _SG SANMIHAIU ROMAN

165_SG SANPETRU MARE

166_SP SECAS

167_SG SAG

168_SG SANDRA

169_SG STIUCA

170_SG TEREMIA MARE

171_SG TOMESTI

172_SG TOMNATIC

173_SG TOPOLOVATU MARE

174_SG TORMAC

175_SG SUDRIAS

176_SG UIVAR

177_SG VALCANI

178_SG VARIAS

179_SG VICTOR VLAD DELAMARINA

180_SG VOITEG

181_CN USAMVB TIMISOARA

182_CJRAETM

183_CSElI PUFAN TM

184_CSEl CIUMAGEANU TM

185_CSEI NEVEANU TM

186_LTS ATANASIU TM

187_LTSIRISTM

188_CSEI ROSCA LUGO!

189_SPS BUZIAS

190_CSEI PAUNESCU RECAS

191_CRAE SPERANTA TM

192_C COPIILOR LUGOJ

193_CSS LUGO)J

194_CSS BEGATM

195_CSSNR.1TM

196_P COPIILORTM
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Denumire unitate cu indicativ(XXX_Unitate)

197_CCD T™M

198_CJ EXCELENTA Tm

199_ISJ T™M

200_GPP NOTRE DAME TM

201_GPP GIMINNITM

202_GPP LADYBIRD TM

203_GPP CHILDREN CARE CENTER TM

204_GPP INFANTS TM

205_GPP LUI GOGHITA TM

206_GPP PLANETA PITICILOR TM

207_GPP CORDIANA TM

208_SP PRIMII PASI TM

209_GPP TROITATM

210_LT IOAN SLAVICITM

211_LT UCECOM T™M

212_LT COANDA TM

213_LT MILLENIUM TM

214 LT SOCRATES TM

215_LT BABELTM

216_L MONTESSORI TM

217_SG CASA SPERANTEITM

218_L WENDY KIDS TM

219_SG ELIM T™M

220_SP COAND TM

221_SPFEGTM

222_LT HARUL LUGO)J

223_GPP YSAKINY LUGOJ

224 _SP COANDA SANNICOLAU MARE

225_GPP SCOOBY KINDERGARTEN DUMBRAVITA

226_GPP INIMA CULORILOR DUMBRAVITA

227_SG DOMINO SERVITE VOITEG

228_GPP BABY CARETM

229_GPPKIPINATM

230_GPP UNIVERSUL COPIILOR TM

231_GPP "BAMBI" DUMBRAVITA

232_SP CRSSE TIMISOARA
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Anexanr. 191a METODOLOGIA — CADRU PRIVIND MOBILITATEA PERSONALULUI DIDACTIC

DE PREDARE DIN iNVATAMANTUL PREUNIVERSITAR IN ANUL SCOLAR 2026-2027,
aprobata prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr.6695/14.11.2025

CALENDARUL
mobilititii personalului didactic de predare din invatiméantul preuniversitar pentru anul scolar 2026- 2027

EXTRAS

3) Constituirea posturilor didactice/catedrelor, incadrarea personalului didactic, solutionarea cererilor de
intregire/completare a normei didactice de predare la nivelul unitatilor de invitimant a personalului didactic care
beneficiaza de aceste drepturi, conform prevederilor Metodologiei si solutionarea cererilor cadrelor didactice
titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie:

a) elaborarea ofertei scolii si stabilirea disciplinelor optionale pentru anul scolar urmétor;

b) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor la nivelul unitétilor de nvataméant/consortiilor scolare, ca urmare a
aplicarii planurilor-cadru de invatimant, a aprobarii proiectelor planurilor de scolarizare si a ofertei educationale;

¢) constituirea normei didactice de predare, in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, in

ordine, a personalului didactic de predare titular, respectiv a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6);

d) depunerea cererilor de citre cadrele didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie si a cererilor

de intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele unitailor de invatdmant;
Perioada 12-23 ianuarie 2026
€) organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil, afisarea rezultatelor pe pagina web

a inspectoratului scolar;

Perioada: 13-30 ianuarie 2026
f) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doua sau mai multe
unitati de invitimant ori pe doua sau mai multe specializiri si completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminatii/determinati a personalului didactic de predare titular la nivelul unititii/unititilor de invatimant in care
este titular/consortiului scolar si comunicarea cadrelor didactice si inspectoratelor scolare, a acordului/acordului de
principiu/refuzului pentru intregirea/completarea normei didactice de predare;
Perioada: 2-3 februarie 2026
g) depunerea si inregistrarea contestatiilor cadrelor didactice titulare la inspectoratele scolare;
Perioada: 3-5 februarie 2026
h) analizarea contestatiilor privind solutionarea cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare
de catre consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru
care se acord: intregirea/completarea normei didactice de predare;
Termen: 6 februarie 2026
i) completarea normei didactice de predare pe perioada determinata pentru cadrele didactice debutante prevazute la art.
24 alin. (4) 51 (6) din Metodologie la nivelul unitagii/unitatilor de invatimant/consortiului scolar si comunicarea cadrelor didactice
si inspectoratelor scolare, a acordului/acordului de principiwrefuzului pentru completarea normei didactice de predare;
Perioada: 34 februarie 2026
j) analizarea cererilor cadrelor didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie in consiliile de
administratie ale unitatilor de invatamant/CJRAE/CMBRAE si comunicarea, la inspectoratele scolare, a acordului/acordului de
principiw/refuzului cadrelor didactice titulare pentru transfer;
Termen: 6 februarie 2026
k) constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in dous sau mai multe unitati de invatamant ori pe dous sau mai
multe specializiri si comunicarea, la inspectoratele scolare, a acordului/acordului de principiu/refuzului cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru intregirea normei didactice, urmata de
completarea normei didactice de predare pe perioadi determinati, la nivelul unititilor de invitimant in care sunt
angajate/consortiului scolar, pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, carora li se
poate constitui cel putin o jumatate de norma didactica de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedra;
Perioada: 4-5 februarie 2026
) depunerea siinregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare de citre:
(i) cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie, care au solicitat
completarea normei didactice de predare pe perioadi determinatd la nivelul unititii/unitatilor de
invitamant/consortiului scolar;
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(i) cadrele didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie;
(iii) cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care au solicitat intregirea
normei didactice/completarea normei didactice de predare la nivelul unitatii/unitatilor de
invatimant/consortiului.
Perioada: 5-6 februarie 2026
m) analizarea contestatiilor in consiliul de administratie al inspectoratului scolar si stabilirea listei finale a
cadrelor didactice titulare prevazute la art. 28 alin. (1) si (2) din Metodologie pentru care se acorda transferul, a cadrelor
didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) din Metodologie pentru care se acorda completarea normei
didactice de predare si a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru care se acorda
intregirea/completarea normei didactice de predare;
Termen: 9 februarie 2026
n) analiza, corectarea §i avizarea proiectului de Incadrare a personalului didactic de predare, precum si a ofertei de posturi
didactice/catedre vacante/rezervate de catre inspectoratul scolar; stabilirea viabilitatii posturilor didactice/catedrelor vacante de
catre inspectoratele scolare;
Perioada:10-24 februarie 2026
0) emiterea si comunicarea deciziilor de transfer/intregire/completare de norma didactica de predare, precum si
a deciziilor privind obligatia de predare directorilor/directorilor adjuncti conform art. 23 alin. (4) din Metodologie.
Perioada: 25-27 februarie 2026
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Anexa la ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6695/14.11.2025

EXTRAS
METODOLOGIA — CADRU PRIVIND MOBILITATEA PERSONALULUI DIDACTIC DE
PREDARE DIN iINVATAMANTUL PREUNIVERSITAR iN ANUL SCOLAR 2026-2027

Att. 4 (1) Etapele de mobilitate a personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar si activitatile aferente
acestora se organizeaza conform prezentei Metodologii si sunt, in ordinea in care se desfasoard, urmétoarele:

¢) intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doud sau mai
multe unitati de Tnvatamant ori pe doud sau mai multe specializari si completarea normei didactice de
predare pe perioadd nedeterminatd/determinatd a personalului didactic de predare titular la nivelul
unitatii/unitatilor de Tnvatamant In care este titular/consortiului, urmata de completarea normei didactice
de predare pe perioada determinatd pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6) la
nivelul unitatii/unitatilor de invatamant/consortiului, cérora li se poate constitui cel putin o jumatate de

norma didactica de predare in baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

e) constituirea normei didactice de predare, incadrarea si intregirea normei didactice de predare a
cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doua sau mai multe unitati de
invatamant ori pe doud sau mai multe specializari, urmatd de completarea normei didactice de predare pe
perioada determinata, la nivelul unitatilor de invatdmant in care sunt angajate/consortiului, a cadrelor didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, carora li se poate constitui cel putin o jumatate de norma
didactica de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedra;

(2) Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care necesitd atestate si avize suplimentare, incepand
cu etapa de completare de norma didactica de predare, solicitantii, inclusiv cadrele didactice titulare, trebuie sa prezinte in perioadele
de Inscriere si de verificare a dosarelor/validare a fiselor de inscriere la aceste etape conform Calendarului mobilitagii personalului
didactic de predare din invatamantul preuniversitar pentru anul scolar 2026-2027, denumit in continuare Calendar, avizele, atestatele
si documentele justificative necesare, dupa cum urmeaza:

a) avizele eliberate de federatiile, asociatiile, centrele care organizeaza altemative educationale in Roménia, prin care se atesta
parcurgerea si finalizarea cel putin a unui modul de pedagogie specifica emise de federatiile, asociatiile, centrele care organizeaza
altenative educationale: Waldorf, Step by Step, Montessori, Freinet, Planul Jena, pedagogie curativa etc., pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul alternativ;

b) avizele eliberate de cultele recunoscute oficial de stat, pentru ocuparea catedrelor vacante/rezervate de ,,Religie”’, conform
prevederilor art. 87 alin. (3) si 191 alin. (8) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, in care se precizeaza
etapa de mobilitate pentru care au fost eliberate;

¢) avizul Inspectoratului General al Politiei (IGP)/Autoritatii Rutiere Roméane (ARR), pentru ocuparea catedrelor de
pregatire/instruire practica din domeniul ,, Transporturi/Conducerea autovehiculelor;

d) avizul cultului sau avizul special al cultului recunoscut oficial de stat, in baza prevederilor art. 176 alin. (4) din Legea nr.
198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, si art. 35 alin. (1) din Legea nr. 489/2006 privind libertatea religioasa si regimul
general al cultelor, republicatd, pentru ocuparea tuturor posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate, inclusiv pentru ocuparea
posturilor vacante/rezervate de profesor-consilier scolar, de profesor-logoped scolar sau de profesor itinerant si de sprijin din cadrul
cabinetelor normate in seminarii/licee vocationale teologice, precum si a posturilor didactice/catedrelor constituite din discipline
teologice de specialitate, In care se precizeaza etapa de mobilitate pentru care au fost eliberate;

¢) avizul Ministerului Apararii Nagionale, avizul Ministerului Afacerilor Interne sau avizul Ministerului Justitiei, pentru
ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de la liceele militare, din unitatile de invatimant preuniversitar din sistemul
de aparare, de informatii, de ordine publica si de securitate nationala si din unitatile de invatamant subordonate Ministerului Justitiei, in
care se precizeaza etapa de mobilitate pentru care au fost eliberate;

f) acordul directorului liceului pedagogic eliberat in baza criteriilor stabilite de consiliul de administratie al unitatii de
invatamant, avizat de inspectorul scolar care coordoneaza activitatea liceelor pedagogice din cadrul ISI/ISMB, pentru ocuparea
posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de la clasele/grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil pedagogic,
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constituite din discipline aferente calificarilor care confera dreptul de incadrare 1n functii didactice de predare, in care se precizeaza
etapa de mobilitate pentru care a fost eliberat;

g) documente justificative privind indeplinirea conditiilor prevazute la art. 18 alin. (1) privind stagiul atestat de pregatire
teoretica si practica in educatie speciald pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invagimantul special;

h) atestatul de libera practica eliberat de Colegiul Psihologilor din Roménia, conform specialitatilor, respectiv psihologie
educationald, consiliere scolara si vocationald, psihopedagogie speciala, psihologie clinica, psihoterapie, consiliere psihologica pentru
ocuparea posturilor de profesor-psiholog din cadrul centrului judetean/al municipiului Bucuresti de resurse si asistenta educationald,
denumit in continuare CJRAE/CMBRAE;

1) avizul eliberat de conducerea unittilor de invagimant particular, pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate din unitatile de invagimant particular care necesita aviz, in care se precizeaza etapa de mobilitate pentru care a fost
eliberat;

j) documente justificative privind cuprinderea in programe recunoscute de Ministerul Educatiei si Cercetarii, prin care se
recruteaza, se selecteaza, se pregateste si se sprijind personalul didactic de predare pentru a desfasura activitati didactice in unitigi de
invagamant preuniversitar situate in medii dezavantajate;

k) avizul consiliului de administratie al unitdfi de nvatamant, pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate din unititile de invataimant care scolarizeazd exclusiv in invatimant tehnic si au o pondere majoritara a
invagamantului dual;

1) incepand cu etapa de pretransfer consimit intre unitagile de invagimant, avizul operatorului economic pentru ocuparea
catedrelor vacante/rezervate de discipline tehnologice sau de pregatire-instruire practica de la clasele/grupele din invatamantul dual;
avizul emis de catre persoanele care ocupa functia de conducere/asigurd coordonarea manageriald a unititii de invatimant
preuniversitar pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitatile de invagimant preuniversitar aflate in
structura/subordinea institutiilor de Invatimant superior.

(3) in etapa de intregire a normei didactice de predare atestatele/avizele suplimentare sunt prezentate doar pentru
ocuparea unor ore la discipline care nu sunt nscrise in documentul de numire/Aransfer/repartizare. In mod exceptional, avizele
eliberate de conducerile unitatilor de invagimant particular, pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din
unitatile de invatimant particular, precum si documentele justificative privind cuprinderea in programe recunoscute de Ministerul
Educatiei si Cercetarii, prin care se recruteaz, se selecteaza, se pregateste si se sprijind personalul didactic de predare pentru a
desfasura activititi didactice in unitati de Invaimant preuniversitar situate In medii dezavantajate, pot fi prezentate si in timpul
sedintelor de repartizare. In situatia in care doi sau mai multi candidati detin aviz/atestat pentru acelasi post didactic/aceeasi catedrs,
ocuparea postului didactic/catedrei se realizeaz in ordinea descrescétoare a notelor/mediilor/punctajelor.

(4) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care solicita modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre, precum si cadrele didactice care solicitd completarea normei didactice de predare, transfer pentru restrangere de
activitate, pretransfer consimit ntre unititile de invatamant, pretransfer prin schimb de posturi, detasare in interesul invatgmantului
sau detasare la cerere pe posturi didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in limbile minoritatilor nationale sustin o
proba orali de cunoastere a limbii minorittii in care urmeaza si se facd predarea. Fac exceptie cadrele didactice
titulare/debutante prevazute la art. 24 alin. (4) si (6)/angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pe posturi didactice/catedre
similare, cadrele didactice care au finalizat cu diploma studii universitare cu specializarea in limba minoritatii in care urmeaza s se
faca predarea sau care au efectuat studiile In limba minoritatii in care urmeaza sa se faci predarea, respectiv cadrele didactice care
beneficiazi de continuitate pe post/catedra prin completarea normei didactice de predare sau prin detasare la cerere, conform prezentei
Metodologii.

(5) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care solicita modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre, precum si cadrele didactice care solicitd completarea normei didactice de predare pe perioadd determinata sau
nedeterminata, transfer pentru restrangere de activitate, pretransfer consimtit intre unitagile de invatamant, pretransfer prin schimb de
posturi, detasare in interesul Tnvatamantului sau detasare la cerere prin concurs specific pe posturi didactice/catedre vacante/rezervate
la clase/grupe cu predare in limba roméné, care au efectuat studiile in alte state sau in Roméania in limbile minoritatilor nationale, sustin
proba orali de cunoastere a limbii roméne.

Fac exceptie cadrele didactice transferate/pretransferate/detagate si cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei care solicita modificarea repartizarii prin schimb de posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare, cadrele
didactice pe a caror diploma de studii este Tnscrisa specializarea ,,Limba romand” sau ,,.Limba si literatura roméana””, precum si cadrele
didactice care au efectuat studiile in alte tiri in limba roméana.

(6) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care solicita modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre prin consimimant scris, precum si cadrele didactice care solicitd intregirea/completarea normei didactice de predare,
transfer pentru restrangere de activitate, pretransfer consimit intre unitagile de invatgmant, pretransfer prin schimb de posturi, detasare
in interesul invatgmantului sau detasare la cerere prin concurs specific pe un post didactic/o catedra in unitagi de invatgmant avand
clase speciale de limbi strdine cu program intensiv si/sau bilingv, clase/grupe de elevi cu deficiente de auz, clase/grupe de elevi cu
deficiente de vedere, precum si in unitati de invatimant avand clase cu profil sportiv sau artistic (corepetitie, muzica, arta actorului,
coregrafie, arte plastice, arte decorative, arte ambientale, arhitecturd si design), pe catedre de informatica, de tehnologia informatiei si
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comunicarii, de informatica-tehnologii asistate de calculator (pentru profil tehnic si servicii), de instruire practica sau de activitagi de
pre-profesionalizare, pe catedre/posturi didactice din cluburi scolare sportive sau din palatele si cluburile copiilor, sustin o prob:
practici in profilul postului didactic solicitat. Fac exceptie:

a) cadrele didactice transferate/pretransferate/detagate si cele care solicitd modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare;

b) cadrele didactice incadrate pe catedre de arte plastice, decorative, ambientale, arhitecturd si design in invatamantul
gimnazial de artd sau liceal de artd, care solicith Intregirea/completarea normei didactice de predare sau
transferul/pretransferul/detasarea/ modificarea repartizarii prin schimb de posturi/catedre pe catedre similare de arte plastice,
decorative, ambientale, arhitecturd si design in invatimantul gimnazial de artd sau liceal de artd, catedre care se ocupa in baza aceleiasi
probe scrise;

¢) cadrele didactice care solicitd completarea normei didactice de predare sau detasare la cerere si beneficiaza de continuitate
pe post/catedrd conform prezentei Metodologii.

(7) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care solicit modificarea repartizarii prin schimb de
posturi/catedre prin consimgamant scris, precum si cadrele didactice care solicitd intregirea/completarea normei didactice de predare
pe perioada nedeterminatd, transfer pentru restringere de activitate, pretransfer consimtit intre unitatile de invagimant ori pretransfer
prin schimb de posturi pe catedre constituite si din discipline care nu sunt inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare sustin
inspectii speciale la clasd conform anexei nr. 5, la disciplinele solicitate care nu se regisesc n documentul de
numire/transfer/repartizare, exceptand posturile didactice/catedrele pentru care se sustin probe practice previzute la alin. (6). Fac
exceptie:

a) cadrele didactice care solicitd intregirea/completarea normei didactice de predare perioadd nedeterminatd sau
transferul/pretransferul, modificarea repartizarii prin schimb de posturi/catedre de pe posturi didactice/catedre similare sau pe posturi
didactice/catedre care necesita aceleasi conditii de ocupare (aceeasi proba scrisa si aceeasi proba practicd/inspectie speciald la clasa);

b) cadrele didactice care au inscrisd pe documentul de numire/transfer/repartizare disciplina limba si literatura romana sau o
limbd modema/matema, care solicitd Intregirea/completarea normei didactice de predare perioadd nedeterminatd sau
transferul/pretransferul pe catedre de literatura universald;

¢) cadrele didactice care au inscrisi pe documentul de numire/transfer/repartizare disciplina istorie care solicita
intregirea/completarea normei didactice de predare pe perioadd nedeterminatd sau transferul/pretransferul pe catedre de ,,Istoria
evreilor. Holocaustul” sau de , Istoria comunismului din Roméania™;

d) cadrele didactice care au inscrisd pe documentul de numire/transfer/repartizare una dintre disciplinele gandire critica si
drepturile copilului, educatie interculturald, educatie pentru cetienie democratica, care solicitd Intregirea/completarea normei
didactice de predare perioada nedeterminata sau transferul/pretransferul pe catedre in structura carora intrd una dintre disciplinele:
gandire critica si drepturile copilului, educatie interculturald, educatie pentru cetdtenie democratica.

(8) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care solicitd modificarea repartizirii prin schimb de
posturi/catedre prin consimi@mant scris, precum si cadrele didactice Incadrate pe posturi didactice/catedre in unitati de invaamant
avand clase speciale de limbi strdine cu program intensiv si/sau bilingv, clase/grupe de elevi cu deficiente de auz, clase/grupe de elevi
cu deficiente de vedere, precum si in unititi de invatgmant avand clase cu profil sportiv sau artistic (corepetitie, muzica, arta actorului,
coregrafie, arte plastice, arte decorative, arte ambientale, arhitectura si design), pe catedre de informatica, de tehnologia informatiei si
comunicarii, de informatica-tehnologii asistate de calculator (pentru profil tehnic si servicii), de instruire practica sau de activitagi de
pre-profesionalizare, pe catedre/posturi didactice din cluburi scolare sportive, din palatele copiilor sau din cluburile copiilor, care
solicita Intregirea/completarea normei didactice de predare pe perioada nedeterminatd, transfer pentru restrangere de activitate,
pretransfer consimtit intre unitatile de Invagamant ori pretransfer prin schimb de posturi pe catedre constituite din discipline care
necesita inspectie speciald la clasa, sustin inspectii speciale 1a clasi la disciplinele solicitate.

(9) Evaluarea inspectiei speciale la clasé/probei practice/orale, prevazute la alin. (4){8), se realizeaza de catre o comisie,
numita prin decizia inspectorului scolar general al ISJ/ISMB, formata din: presedinte - inspector scolar general adjunct/inspector
scolar din cadrul ISJ/ISMB; membri - céte doi profesori titulari care au dobandit gradul didactic I sau Il/inspectori scolari/metodisti ai
ISV/ISMB cu specializiri in profilul postului; secretari — 1-7 inspectori scolari din cadrul ISI/ISMB si directorii unitagilor de
invagimant in care se organizeaz3 inspectii speciale la clasd/probe practice/orale. in mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se
identifica profesori titulari cu gradul didactic I sau II, inspectorul scolar general al IS)/ISMB poate numi membri in comisia pentru
evaluarea inspectiei speciale la clasa, profesori titulari din invatamantul preuniversitar care au dobandit definitivarea in invagimant ori
cadre didactice din invagimantul universitar. La etapele de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate prin
completarea normei didactice pe perioadd determinatd/detasare, probele practice in profilul postului se considera promovate in situagia
in care cadrele didactice titulare participante obtin cel putin nota 5 (cinci). La etapele de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate pentru intregirea normei didactice de predare/completarea normei didactice de predare pe perioada
nedeterminatéd/transfer pentru solutionarea restrngerii de activitate/modificarea duratei contractului individual de munca din durata
determinata de un an in contract individual de munca pe durata de viabilitate a postului/catedrei/pretransfer consimiit intre unitétile de
invatamant sau prin schimb de posturi/modificarea repartizarii cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei
prin schimb de posturi, probele practice/inspectiile speciale la clasa in profilul postului se considerd promovate in situagia in care
cadrele didactice participante obtin cel putin nota 7 (sapte).
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(10) Probele orale, prevazute la alin. (4) si (5), se organizeaza conform prevederilor anexei nr. 4 si se evalueazi prin
calificative ,,Admis/Respins”. Rezultatul inspectiei speciale la clasi/probei practice in profilul postului, previzute la alin.
(6)8), se consemneaza prin note de la 10 la 1 conform anexelor nr. 4-12. La aceste probe nu se admit contestatii in cadrul
etapelor de intregire/completare a normei didactice de predare/transfer/pretransfer/modificarea repartizirii prin schimb
de posturi/detasare in interesul invatiméantului/detasare la cerere prin concurs specific, nota/calificativul stabilite de comisie
ramanand definitivi.

(11) ISJ/ISMB elibereaza adeverinte cadrelor didactice evaluate, semnate de inspectorul scolar general si de presedintele
comisiei, in care se consemneaza rezultatele obtinute la inspectiile speciale la clasd/probele practice/orale.

(12) Inspectiile speciale la clasi/probele practice/orale, previzute la alin. (4)+8), se pot organiza si in sistem online.
Procedura specifica de organizare si desfasurare a acestor probe in sistem online se elaboreaza de comisia judeteand/a municipiului
Bucuresti de mobilitate a personalului didactic de predare din invatgmantul preuniversitar, numita prin decizie a inspectorului scolar
general al ISJ/ISMB, denumita in continuare comisie judeteand/a municipiutui Bucuresti de mobilitate.

(13) Rezultatele inspectiilor speciale la clasé/probelor practice/orale eliminatorii in profilul postului, sustinute si
promovate de cadrele didactice in oricare etapa de mobilitate rimén valabile, cu acordul acestora, si in etapele ulterioare ale
mobilitatii personalului didactic de predare din invitimantul preuniversitar previzute la alin. (1), precum si pentru
mobilititile personalului didactic de predare care se desfisoara pe parcursul anului scolar 2026-2027.

(19) La toate etapele de mobilitate a personalului didactic de predare se depun cereri conform modelelor de cereri prevazute in
anexa nr. 14, la care vor anexa documentele prevazute in acestea, cu respectarea Metodologiei. Perioadele si termenele de depunere
acererilor sunt prevazute in anexanr. 19.

(20) Contestatiile la etapele de mobilitate depuse la unitatile de Tnvagimant sau la ISJ/ISMB se solutioneaza in consiliile de
administratie ale acestora, conform Calendarului sau prevederilor art. 110. Contestatia reprezintd plangerea prealabila reglementata de
art. 7 din Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare. Hotardrea consiliului de
administratie al unititii de nvagamant/ ISJ/ISMB, dupa caz, privind contestatia poate fi atacatd numai la instanta de contencios
administrativ. Persoana nemulfumita de raspunsul primit la contestatie are dreptul de a se adresa instantei de contencios administrativ
competente.

Sectiunea a 4-a
Intregirea normei didactice de predare a personalului didactic de predare titular in doua sau mai multe
unitati de invatamant ori pe doua sau mai multe specializairi

Art. 25 (1) in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare titular,
consiliile de administratie ale unitatilor de invatimant au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de predare
pentru cadrele didactice titulare in doua sau mai multe unitagi de nvagamant ori pe doud sau mai multe specializari intr-o unitate de
invatamant/specializare, conform specializarii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii, {inand seama de prevederile art. 208
alin. (1) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si de prevederile
Centralizatorului. In structura catedrelor, pentru intregirea normei didactice de predare, pot fi incluse cel mult 5 (cinci) ore optionale
sdptimanal si, in mod obligatoriu, ore la cel putin una dintre disciplinele inscrise in documentul de numire/ransfer/repartizare. in
situatia Tn care se constata posibilitatea de intregire a normei didactice de predare, directorii unitatilor de invagimant au obligatia de a
informa, in scris, cadrele didactice titulare in doua sau mai multe unitagi de Invaamant ori pe doua sau mai multe specializari cu privire
la posibilitatea ntregirii normei didactice de predare.

(2) Cererile de intregire a normei didactice de predare se analizeaza si se aproba de cétre consiliul/consiliile de administragie
al/ale unitagiiimitatilor de invatamant la care cadrele didactice titulare solicitd intregirea. Persoana indreptétita are dreptul de a contesta
hotararea consiliului de administragie al unitatii de invatamant, printr-o cerere scrisd, adresata ISJ/ISMB, 1n perioada prevazuta in
Calendar. Contestatia se solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(3) Directorii unitagilor de invatiméant nainteaza ISJ/ISMB lista cadrelor didactice titulare pentru care s-a aprobat intregirea
normei didactice de predare, precum si lista cuprinzand cadrele didactice ale céror cereri au fost respinse, la care se anexeaza copii ale
documentelor de numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii in vederea analizarii i emiterii deciziilor de intregire. Comisia
Jjudeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate verifica situaiile transmise de unititile de invagimant si intocmeste lista finala
cuprinzand cadrele didactice titulare pentru care se propune emiterea deciziilor de intregire si le prezintd, spre validare, consiliului de
administragie al ISJ/ISMB. Lista finala, validata de consiliul de administratie al IS/ISMB, se afiseazi pe pagina web a IS/ISMB la
termenul prevazut in Calendar i, in baza acestei liste, inspectorul scolar general al ISJ/ISMB emite deciziile de Intregire pentru
cadrele didactice titulare.
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(@) In baza deciziei semnate de inspectorul scolar general al IS/ISMB, directorul/directorii unitaii/Amitatilor de invaimant in
care cadrul didactic a intregit norma didactica incheie actul aditional Ia contractul individual de munca al cadrului didactic titular care a
fost de acord cu Intregirea normei didactice de predare. Directorul/directorii unitatii/unitatilor de invatimant in care cadrul didactic nu
mai are ore, va dispune incetarea contractului individual de munca incepand cu 1 septembrie 2026.

(5) Pentru cadrele didactice titulare in trei unitati de invagimant, intregirea normei didactice de predare se poate solutiona in
una sau doud unitati de invatimant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare in patru unitati de invagimant, intregirea normei
didactice de predare se poate realiza In una, doua sau trei unitati de invatimant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare pe
trei specializari, intregirea normei didactice de predare se poate solutiona n una sau dous specializari, conform alin. (1).

(6) In situatia in care dous sau mai multe cadre didactice solicitd intregirea/completarea normei didactice de predare pe aceeasi
catedrs, departajarea se realizeazi in baza criteriilor si punctajelor din anexa nr. 2. In situatia punctajelor egale, departajarea se
realizeaza dupa aplicarea, in ordine, a criteriilor prevazute in Nota de la punctul V din anexa nr. 2, in baza documentelor justificative.
Daci si dupd aplicarea acestor criterii se mentine egalitatea, departajarea se realizeaza luAndu-se in considerare, in ordine, urmétoarele
criterii:

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obtinuta la examenul pentru obtinerea gradului didactic sau a definitivarii in invatamant;

¢) dovada participarii laun program de formare continu acreditat ori a dobandirii de noi competente didactice prin programe
de formare a adultilor sau finalizarea cu diploma a studiilor necesare ori a unui program de conversie profesionald postuniversitar in
vederea dobandirii unei noi specializari didactice, diferite de specializarea curentd, n ultimii 2 ani scolari Incheiati, conform
prevederilor art. 188 alin. (5)4(8) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(7) Catedrele complete si cele incomplete vacante pe care nu s-au solutionat intregirile de norma didactici a personalului
didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioada nedeterminatd/pe durata viabilitatii postului in etapele ulterioare ale mobilitatii
personalului didactic de predare din Invatimantul preuniversitar, numai in conditiile In care cadrele didactice titulare indreptatite au
refuzat intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi.

Sectiunea a 7-a
Constituirea normei didactice de predare, incadrarea, intregirea si completarea normei didactice de
predare pe perioada determinati a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei,
Ia nivelul unititilor de invatiméant in care sunt angajate sau la nivelul consortiilor

Art. 29 (1) Dupa asigurarea normelor didactice de predare cadrelor didactice titulare si a celor debutante prevazute la art. 24
alin. (4) si (6) in baza documentelor de numire/transfer/repartizare, conform art. 207 alin. (4) lit. a), b), 1) sij), alin. (9) i (10) din Legea
nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, a prevederilor art. LVII lit. &), b), d), f) din Legea nr. 141/2025, cu
modificarile ulterioare, si prezentei Metodologii, dupa solutionarea Intregirilor si completarilor de norma didactica de predare la
nivelul unitatilor de Tnvatamant/consortiilor, conform art. 23-27, si dupa solutionarea cererilor de transfer in unitatea/unitatile de
invatamant, conform art. 28 alin. (1) si (2), se incadreaza dupa aceleasi proceduri cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei, conform deciziilor de repartizare pe posturi didactice/catedre.

(2) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doua sau mai multe unitagi de invatamant ori pe
doud sau mai multe specializiri pot solicita in scris consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitatii/unititilor de invatgmant
intregjrea normei didactice de predare. Intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate
a postului/catedrei se realizeaza doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare. Persoana
indreptatita are dreptul de a contesta hotararea consiliului de administratie al unitatii de invagamant, printr-o cerere scrisa, adresata
conducerii ISJ/ISMB 1n perioada prevazuta in Calendar. Contestatia se solutioneaza conform prevederilor art. 4 alin. (20).

(3) Directorii unitatilor de invatamant inainteaza la ISJ/ISMB lista cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care s-a aprobat intregirea, la care se anexeaza, in copie, cererile depuse de cadrele didactice si documentele
mentionate in cerere, In vederea emiterii deciziilor. Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de mobilitate verifica situatiile
transmise de unititile de invatimant si intocmeste lista finala cuprinzand cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei pentru care se propune emiterea deciziilor de intregire si o prezintd, spre validare, consiliului de administraie al
ISJ/ISMB. Lista finald, validata de consiliul de administratie al ISJ/ISMB, se afiseaza pe pagina web a ISJ/ISMB la termenul prevazut
in Calendar i, in baza acestei liste, inspectorul scolar general al ISJ/ISMB emite deciziile de intregire pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei.

(4) Dupa solutionarea cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei, consiliul/consilile de administratie al/ale unititi/unititilor de invatimant analizeaza cererile de
completare de norma didactica de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, crora li se
poate constitui cel putin jumétate de norma didactica potrivit deciziei de repartizare. Completarea normei didactice de predare pentru
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei la nivelul unitatilor de nvatamant sau la nivelul consortiilor, in
situaia in care unitaile de invagimant fac parte din consortii, se realizeaza pe perioadd determinati, cu ore in specialitate
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dreptul sa le predea conform studiilor finalizate cu diploma, in concordant cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile
Centralizatoruhui.

() In situatia in care doud sau mai multe cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei solicitd
intregirea/completarea normei didactice de predare pe aceeasi catedrd, departajarea se realizeaza conform prevederilor art. 25 alin. (6).

(6) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pierd aceasta calitate, pana la data inceperii cursurilor,
daca se afl intr-una dintre urmétoarele situatii:

a) nuau obtinut calificativul ,,Foarte bine” In ultimul an gcolar incheiat sau calificativul partial ,,Foarte bing” in anul scolar in
curs;

b) au fost sanctionate disciplinar in ultimul an scolar incheiat sau in anul scolar in curs;

¢) nuli se poate constitui 0 norma didactica completa de predare, dar li se poate constitui cel putin o jumétate de norma
didactica de predare conform deciziei de repartizare pe post/catedra la nivelul unitatiiumitagilor de Invagamant in care au fost
repartizate si nu-si completeazi norma didactica de predare pana la data inceperii cursurilor, conform prezentei Metodologii;

d) nu li se poate constitui un post didactic complet/o norma didacticd de predare completd In concordantd cu
disciplina/disciplinele inscrise n decizia de repartizare si nu obtin 0 noua repartizare in etapa de modificare a repartizarii cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei sau ulterior, n sedintele de repartizare organizate pana la data inceperii
cursurilor, conform prezentei Metodologii;

e) lisereduce in intregime postul didactic/catedra, pana la data inceperii cursurilor, la nivelul unitaii/unittilor de invagimant
in care sunt angajate;

f) obtin note sub 5 (cinci) la proba scrisd a concursului national, sesiunea 2026, la disciplinana dintre disciplinele
corespunzatoare postului didactic/catedrei pe care sunt angajate, conform deciziilor de repartizare;

g) sunt eliminate din concursul national pentru frauda sau tentativa de frauda.

(7) Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei aflate sub incidenta prevederilor art. 184 alin. (6) din
Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, nu trebuie sa faci dovada calificativului/calificativelor, conform alin.
(6) lit. @), pentru perioadele in care nu li s-au acordat calificativ, ca urmare a suspendarii activitagii didactice pentru cresterea si ingrijirea
copilului. Cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei care pierd aceasta calitate in conditiile alin. (6) lit. a) - f)
pot fi incadrate pe perioada determinatd, in anul scolar 2026-2027, in conditiile prezentei Metodologii.

(8) Contestatiile privind completarea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
postului/catedrei la nivelul unitatilor de invatamant sau la nivelul consortiilor se solugioneaza conform prevederilor art. 27 alin. (12).
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cuprinzand personalul didactic titular/angajat cu CIM pe durata de viabilitate a postului care a solicitat intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare, incepiand cu 01 septembrie 2026, din do
sau mai multe unitati unitati de Invatdmant/specializari Intr-un numar mai mic de unitati de invatdmant/specializari si care a primit acordul/refuzul pentru transfer din partea Consiliului de administratie
al unitatii de invatdmant, conform art. 25(pentru titulari)/art. 29(pentru angajatii cu CIM pe durata de viabilitate a postului) din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatan

9 Unitatea 1 de invitimant cu PJ| Unitatea 2 de invatimant cu PJ
B Nivelul de invitimant la care ESTE la care ESTE
. . < 3
E NUMELE SI STATUTUL | SPECIALIZARILE | & NIVELU POSTUL./CATEDRA .pe care pe care este TITULAR/REPARTIZAT TITULAR/REPARTIZAT Unitatea 1 de invitimant cu PJ
PRENUMELE = L este titular/repartizat . . (conform (conform S
S CADRULUI (conform A titular/repartizat L. . la care se solicita
& CADRULUI DIDACTIC | actelor de studiiy |=|STUPH (conform (conform deciziei de decizici de iNTREGIREA NORMEI
z DIDACTIC 2 LOR deciziei ) deciziei) titularizare/repartizare) titularizare/repartizare)
§ (se trec toate unitatile la care (se trec toate unititile la care
&} este titular/angajat) este titular/angajat)
1
2
3
4
5
Director, Secretar,
Numele si prenumele: Numele si prenumele:
Semnaétura: Semnatura:
L.S.
Nota:

*) Se va completa cu denumirea inspectiei speciale la clasd/ probei practice/orale in profilul postului



ndntul preuniversitar in anul scolar 2026-2027, aprobata prin Ordinul M.E.C. nr. 6695/2025

Anexanr. 5 1a P 06.08.

Numele si prenumele:
Semnatura:

L.S.

STRUCTURA
CATEDREI pe
NIVELUL care solicita Solicitim
. . MOTIVELE
£ |Unitatea 2 de invitimant cuPJ| DISCIPLINA 1 pecare | DISCIPLINA 2 pecare | POStUluipecare | INTREGIREA | ACORDUL/ | =) 4y INSPECTIE o
) . S IS solicita NORMEI REFUZUL CA . SPECIALA LA Data sedintei CA al ..
4 la care se solicita soliciti INTREGIREA solicitia INTREGIREA INTREGIREA al unititii de refuzului CLASA/ PROBA | uni tiiii (ZZ’ I1.aaaa) Observatii
o . t y t L
Z INTREGIREA NORMEI NORMEI DIDACTICE NORMEI DIDACTICE NORMEI invitimant t]::gz;:r PRACTICA/ PROBA
DIDACTICE TC CDS ORALA *)
(numa| (numar
r ore) ore)
1
2
3
4
5
Director, Secretar,

Numele si prenumele:

Semnatura:
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