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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei procedurii operationale

Elemente
privind Semnatura
responsabilii/ | Numele si Functia Data
Operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
Presedinte
1.1. | Elaborat Prof. Mariana Vadai CEAC 10.03.2026
1.2. | Verificat Prof. lIoana Elena Nistor | Director-
adjunct 10.03.2026
1.3 | Aprobat Prof. Patricia Vlad Director 11.03.2026
1.4 | Validat Membrii C.A. 11.03.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia Componenta Modalitatea reviziei  [P3t2 de la care se aplici
in ’ca drul editei revizuiti prevederile editiei sau
’ reviziei editiei
1 3 4
2.1. [ Editia 1 Integral Elaborare procedura 26.02.2018
2.2 | Revizia l Integral 01.03.2019
2.3. | Revizia2 Integral 24.02.2020
2.4 |[Revizia3 Integral 24.03.2022
2.5 | Revizia4 Integral 24.03.2023
2.6 | Revizia 5 [ntegral 27.03.2024
2.7 | Revizia 6 [ntegral 25.03.2025
2.8 | Revizia7 Calendar 11.03.2026




3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartiment Nume si | Data
Functia Semnitura
difuzarii |nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
Cosmina
3.1 | Aplicare |1 Secretariat Secretar Bozoki
Vadai
Presedinte Mariana-
3.2. | Evidenta |2 CEAC comisie Ecaterina
Consiliul
Reprezentativ al Adrian
3.3 | Informare |3 arintilor Presedinte  [Magheti
Cosmina
3.4 |Evidenta |1 Secretariat Secretar Bozoki
Cosmina
3.6 | Arhivare |1 Secretariat Secretar Bozoki
Departamentul Cosmina
3.7 | Arhivare secretariat Secretar Bozoki

4. Scopul procedurii operationale

Organizarea inscrierii elevilor in clasa pregatitoare in anul scolar 2026-2027, cu respectarea prevederii O.M.E.
4019/15.03.2024 si a Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu, aprobata prin O.M.E. 3945/01.03.2024 si a OMEC nr. 3334/02.2026 privind aprobarea
Calendarului inscrierii in Tnvatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

5. Domeniul de aplicare
Eficacitate educationala - oferta educationala.

6. Documente de referinta
-Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

-H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu modificari si completari
-O.M.E.C. nr. 3334/2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar
2026-2027;

-O.M.E. 4019/15.03.2024 - Metodologia de inscriere a copiilor in Tnvatdmantul primar;

-OM.E.  3945/01.03.2024  privind  aprobarea  Procedurii ~ de  distributie  aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, la nivelul unitétilor de Invatamant

- Planul de scolarizare, aprobat de catre ISJ Timis, pentru anul scolar 2026-2027.

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor din invatdimantul preuniversitar aprobat prin
O.M.E. nr. 5726/2024.



7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1.Definitii ale termenilor:

Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
necesare indeplinirii atributiilor si a sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor.
Compartimentul secretariat; CEAC, Consiliul
3. Compartiment reprezentativ al parintilor.
Director, Director adjunct; Secretar, Presedinte CEAC,
4. Conducatorul Consiliul Reprezentativ al parintilor
compartimentului
5. [P.O.—- (Procedura | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
Operationald) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
din cadrul unitatii
6. Editie a unei| Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
7. Revizia in cadrul [ Actiunile de modificare, adaugare , suprimare sau alte
unei editii asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare

S. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. F Formular




8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI CALENDARUL:

Dacéd numarul copiilor inscrisi depaseste numarul de locuri aprobate prin Planul de scolarizare

pentru anul scolar 2026-2027, copiii vor sustine un test de aptitudini, In vederea departajarii

candidatilor.

Structura evaludrii abilitatilor de comunicare si a aptitudinilor muzicale se stabileste in cadrul

unui grup de lucru alcatuit din membrii - desemnati de directorul Liceului de Arta ,,Jon Vidu”

Timisoara, printr-o decizie interna.

Proba de evaluare are urmatoarea structura:

a) captarea atentiei elevului, printr-un dialog cu profesorul examinator, in vederea cunoasterii
reciproce;

b) interpretarea unui cantec, la alegerea candidatului;

c) testarea auzului muzical, prin reproducerea unor sunete propuse de examinator;

d) testarea simfului ritmic, prin reproducerea unor formule ritmice propuse de examinator;

e) reproducerea unor fragmente ritmico-melodice scurte propuse de examinator;

f) scurt interviu cu profesorul consilier-scolar prin care se urmareste evaluarea abilitatilor de
comunicare a copilului.

Durata testarii: Testarea dureaza, pentru fiecare candidat, un interval cuprins intre 5 -10 minute.

Note :

- Toti candidatii parcurg aceleasi etape ale probei de testare.

- Candidatii care nu participa la proba de testare sunt declarati respinsi.

- Fiecare membru al comisiei de examinare apreciaza raspunsul candidatului, cu punctaje de la 0
la 10. Punctajul final reprezintd suma punctajelor acordate de catre fiecare membru al comisiei.
- Fisa de evaluare se regdseste In Anexa 3.

Comunicarea rezultatelor
Rezultatul obtinut la testare se afiseaza in termen de 24 de ore de la incheierea sustinerii testului
de aptitudini, la avizierul scolii. La afisarea rezultatelor, vor fi trecute codurile primite de copil la
intrarea in sala in care sustine testul.
Nu se admite contestarea rezultatului evaludrii si nici nu se accepta solicitarea reexamindrii.

Etape:

— Afisarea, la avizierul si pe site-ul scolii, a planului de scolarizare propus pentru anul scolar
2026-2027, numarului de clase pregatitoare. Afisarea pe site a Calendarului de inscriere in
invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027

TERMEN: 12 martie 2026

— Postarea pe site-ul unitatii de invatdmant a modelului de cerere-tip (anexa 1 la Metodologia

de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024)
TERMEN: 13 martie 2026

— Afisarea, la avizier si pe site-ul scolii, a informatiilor de interes public din prezenta Procedura,
a criteriilor generale, conform O.M.E nr. 4019/15.03.2024 precum si a criteriilor specifice de
departajare elaborate de unitatea de invatamant. Afisarea la sediul/pe site-ul unitatii de
invatamant a OMEC nr. 3945/01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie
a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.
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TERMEN: 16 martie 2025
Organizarea ZILEI PORTILOR DESCHISE
DATA: 27 martie 2026

Completarea si validarea cererii-tip de Inscriere in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2026-
2027 in aplicatia informatica pe baza actelor din Anexa 1. Primirea cererilor-tip de inscriere
depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, online sau la unitatea de
invatamant la care solicita Inscrierea copiilor. Validarea fiselor de Inscriere generate de
aplicatia informatica, la sediul unitdtii de finvatdmant, 1n prezenta ambilor
parinti/tutoti/reprezentanti legali.

TERMEN: (31 martie—6 mai 2026)

*In situatia in care numarul cererilor de inscriere este mai mare decat numarul de locuri (48 de locuri)

aprobat conform Planul de scolarizare pentru anul scolar 2026-2027, candidatii vor sustine un interviu

si probe de testare a aptitudinilor muzicale (conform Anexei 2 a prezentei Proceduri si conform art.
52 O.M.E. nr. 4019/15.03.2024) si vor fi admisi In ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute. Nu

se admit contestatii in urma evaludrii aptitudinilor melodice si ritmice ale copiilor.

- Validarea cererilor de inscriere va fi facuta in functie de:
a) Criteriile generale de departajare, prevazute in O.M.E. 4019/15.03.2024, Anexa 2
b) Ceriteriile specifice, continutul probei de testare a aptitudinilor muzicale, conform
Anexei 2 P.O. 51 (in cazul in care numarul de Inscrisi este mai mare decat planul
de scolarizare).
TERMEN: 6 mai 2026
Daci la finalizarea primei etape de inscriere (la data de 6 mai 2026) numarul copiilor
inscrisi depaseste numarul de locuri aprobat in Planul de scolarizare pentru anul scolar
2026-2027 se va desfasura testul de aptitudini a copiilor Inscrisi, conform prezentei
proceduri
Data: 7-8 mai 2026

Validarea in Consiliul de Administratie al scolii a listei candidatilor inscrisi
TERMEN: 11 mai 2026

Afisarea la avizierul scolii si pe site-ul scolii a listei candidatilor Inmatriculati si a numarului
de locuri ramase libere
TERMEN: 21 mai 2026

A doua etapa de inscriere in invatamantul primar

Comunicarea prin afisare la sediul unitdtii de invatdmant a procedurii specifice de repartizare
a copiilor pe locurile disponibile pentru etapa a doua, elaborata de ISJ Timis

TERMEN: 22 mai 2026
Depunerea/transmiterea cererii -tip de inscriere la secreatriat daca unitatea este pe prima
pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de cétre parintii copiilor care nu
au fost cuprinsi 1n nici o unitate de invatdmant in etapa anterioard sau care nu au participat la
prima etapa;



TERMEN: 25-29 mai 2026

— In situatia in care, pe locurile rimase vacante dupa prima etapa se vor inscrie mai multi copii

decat nr locurilor vacante, pentru acesti copii se organizeaza test de aptitudini
TERMEN: 29 mai 2026

— Validarea cererilor tip de inscriere la unitatea de Invatdmant aflata in prima pozitie in optiunile

privind inscrierea copiilor
TERMEN: 2-8 iunie 2026

— Procesarea la nivelul unitatii de Invatdmant a cererilor-tip de inscriere pentru candidatii
inscrisi in aceastd etapd, aplicand procedura specificad elaboratd de ISJ Timis , pe baza
criteriilor generale si specifice de departajare, in limita locurilor disponibile si completarea in
aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru aceasta etapa

TERMEN: 9-15 iunie 2026

— Afigsarea listei finale a copiilor inscrisi in clasa pregatitoare la unitatea noastra de Invatamant
TERMEN: 16 iunie 2026

— Repartizarea elevilor claselor pregatitoare in formatiunile de studiu

— Afisarea la avizier a componentei colectivelor claselor pregatitoare.
TERMEN: 02 septembrie 2026

— Atribuirea literei fiecarei formatiuni de studiu, prin tragere la sorti de catre presedintele
comisiei de inscriere si repartizare aleatorie a elevilor, in plen, in fata comisiei pentru
inscrierea in nvatamantul primar, a presedintelui comitetului reprezentativ al parintilor pe
scoala si a parintilor elevilor inscrisi in clasele pregatitoare.

— Atribuirea profesorilor pentru invatamant primar: in prezenta presedintelui comisiei de
inscriere si repartizare aleatorie a elevilor, in plen, in fata comisiei pentru inscrierea in
invatdmantul primar, a presedintelui comitetului reprezentativ al parintilor pe scoala si a
parintilor elevilor inscrisi in clasele pregatitoare, personalul didactic ce urmeaza a prelua
clasele pregatitoare, la propunerea directorului unitatii, vor trage la sorti litera
corespunzatoare formatiunii la care vor preda.

TERMEN: 02 septembrie 2025

*In situatia in care nu a fost numit pana la data de 01.09.2026, prin etapele de mobilitate, profesorul
pentru invatamant primar, directorul unitétii decide amanarea datei de tragere la sorti a profesorului
pentru Invatdmant primar al claselor, datd ce va fi comunicata celor din comisie si parintilor, prin
afisare la avizierul unitatii si pe site-ul scolii. Dacad pand la data Inceperii cursurilor anului scolar
2026-2027 nu au fost numiti pe post ambii profesori pentru invatamant primar, atunci profesorul
angajat al unitatii care urmeaza sd preia clasa pregatitoare va trage la sorti litera formatiunii care
urmeaza sa o preia urmand ca cealaltd formatiune sd primeasca profesorul pentru Invatamant primar
imediat dupa angajarea acestuia.

Documentele aferente Comisiei de organizare si desfasurare vor fi pastrate in arhiva scolii, conform
legislatiei in vigoare.



9. DISTRIBUIREA PE CLASE A ELEVILOR INSCRISI SI ATRIBUIREA
PROFESORILOR DIN iINVATAMANTUL PRIMAR LA CLASE

Se

face respectand Procedura de distributie aleatorie a

anteprescoloarilor/prescolarilor/elevilor in formatiuni de studiu aprobata prin O.M.E.
3945/01.03.2024:

repartizarea fetelor in ordine alfabetica, apoi a bdietilor nscrisi In ordine alfabetica;
parintii care au inscris gemeni, tripleti, frati sd depuna o declaratie privind repartizarea
acestora in aceeasi clasd sau in clase diferite; in cazul solicitdrii repartizarii in aceeasi
clasa, aceasta se va face in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati; in cazul
existentei mai multor situatii de gemeni, tripleti, frati vor fi repartizati Tn mod egal in cele
doua formatiuni de studiu.

litera fiecdrei formatiuni de studiu se stabileste prin tragere la sorti, in plen, in fata
Comisiei pentru inscrierea si distribuire aleatorie a anteprescolarilor si elevilor din
invatadmantul primar, a parintilor elevilor inscrisi in clasa pregétitoare si a reprezentantului
comitetului de parinti, ales la nivel de scoald; (2 septembrie 2025)

invatatorii/profesorii pentru invatdmant primar atribuiti fiecarei clase vor fi trasi la sorti
de catre presedintele Comisiei pentru inscrierea si distribuire aleatorie a anteprescolarilor
si elevilor din invatamantul primar, in prezenta membrilor comisiei, a presedintelui
Comitetului de parinti pe scoala si a parintilor elevilor inscrisi in clasa pregatitoare;

10. RESPONSABILITATE SI RASPUNDERI

Membrii C.A. —avizeaza prezenta procedura

Director

aproba procedura operationald;

aproba revizuirea procedurii operationale;

asigurd resurse pentru aplicarea procedurii;
monitorizeaza respectarea prevederilor procedurii.

Director-adjunct

verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii.

Compartiment secretariat:

difuzeaza procedura in cadrul unitatii/pe site-ul scolii;
aplica si respecta procedura;
arhiveaza procedura.

Presedinte CEAC:

elaboreaza procedura
arhiveaza procedura
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11. ANEXE
Anexa 1
Acte necesare in vederea inscrierii in clasa pregatitoare
1. Cerere tip de inscriere — se completeaza in aplicatie sau on-line;
2. Cerificat nastere copil - copie si original pentru conformitate;
3. CI parinti/tutore legal - copie si original pentru conformitate;
4. Documentul care atesta dezvoltarea psihosomatica corespunziatoare pentru parcurgerea

clasei pregatitoare (daca este cazul);

5. Documente care sa ateste indeplinirea criteriilor generale de departajare;

6. parintii divortati depun o copie dupad hotararea judecatoreasca definitiva din care rezulta
modul in care se exercita autoritatea parinteasca si unde a fost stabilita locuinta minorului;

7. Adeverinta de la medicul de familie cu vaccinarile si cu mentiunea ,,Apt pentru scoala”.

Anexa 2
Criteriile generale si specifice de departajare

1. Criterii generale de departajare, conform O.M.E. nr. 4019/15.03.2024

- Existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

- Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului in
raport cu care s-a instituit o masura de protectie speciala, potrivit Legii nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copiluloui, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, se asimileaza situatiei copilului orfan de ambii parinti;

- Existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

- Existenta unui frate/a unei surori Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva.

2. Ciriterii specifice :

- Interviu

- Evaluarea, de cétre comisia de specialitate, numita prin decizia directorului scolii, a
aptitudinilor melodice si ritmice ale copiilor:
a) Interpretarea unui cintec, la alegerea candidatului si testarea auzului muzical prin

reproducerea unor sunete propuse de examinator;

b) Testarea simtului ritmic prin reproducerea unor formule ritmice propuse de examinator;
¢) Reproducerea unor fragmente ritmico-melodice scurte propuse de examinator.

Anexa 3



Fisa de evaluare

N
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w

4
LICEUL DE ARTA

IoN VIDU

Criteriul Punctaj Punctaj Observatii
maxim acordat
Scurt interviu cu candidatul prin care se 1p
urmdreste evaluarea abilitatilor de comunicare si
motivatia alegerii cantecului
Interpretarea unui cantec, la alegerea 3p
candidatului si testarea auzului muzical prin
reproducerea unor sunete propuse de examinator
Testarea simtului ritmic prin reproducerea unor 3p
formule ritmice propuse de examinator
Reproducerea unor fragmente ritmico-melodice 3p

scurte

Total:

10p




12. CUPRINS
Nr. D . tei di drul durii
componentei enumirea componentei din cadrul procedurii
in cadrul operationale
procedurii
operationale [Pagina
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
1 operationale. 1
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
2 operationale 1
Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa
; caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale )
A Scopul procedurii operationale )
5 Domeniul de aplicare 2
‘ Documente de referinta 5
Definitii s1 abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
7 operationala 3
8 Descrierea activitatii si calendarul 4
9 Distribuirea elevilor inscrisi pe clase si invatatori 7
10 Responsabilitate si raspunderi 7
11 Anexe 8-9
12 Cuprins 10
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